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.WNIOSKI O DOFINASOWANIE — perspektywa Wnioskodawc vy

Whniosek o dofinansowanie jest generowany przez Wnioskodawce przez wskazanie odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego do niego
wzoru wniosku o dofinansowanie. Zawiera on 12 sekciji:
A. Informacje o projekcie
Whioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu
Zadania
Budzet projektu
Podsumowanie budzetu

Zrédta finansowania

I 0OMmUOw®

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje
J. Oswiadczenia
K. Zafgczniki
L. Informacje o wniosku o dofinansowanie
Sekcje A, B, C, D, E, G, H, I, J i K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowac¢ pewng sekcje, trzeba wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich
sekcji, poniewaz pewne dane wprowadzone w poczatkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach.
Sekcje F i L nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.
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We wniosku o dofinansowanie mozesz jako Wnioskodawca (a takze uprawnieni przez Ciebie Wspotpracownicy ) opisa¢ projekt, o ktérego
dofinansowanie sie ubiegasz.

Nastepnie przesytasz poprawnie wypetniony wniosek do odpowiedniej Instytucji.

Instytucja moze odesta¢ Ci wniosek do poprawy, jesli uzna, ze pewne sekcje i/lub pola wniosku sg niepoprawne pod wzgledem merytorycznym.

Wtedy powinienes je poprawic¢ i odesta¢ w powrotem do Instytucji.

1.1.Tworzenie wniosku o dofinansowanie

Z uwagi na fakt, ze jeste$ przedstawicielem beneficjenta PT FE na Twojg skrzynke e-mail 1Z wystata dedykowane zaproszenie do udzialu w

naborze. W celu przejscia do formularza naboru musisz wybraé numer naboru, ktéry jest zamieszczony w tresci wiadomosci.

Uwaga! Pamietaj, ze przed uruchomieniem formularza naboru musisz by¢ wczesniej zalogowany do systemu WOD2021. Bez tego system
przekieruje Ciebie na strone logowania, a po zalogowaniu wyswietli strone startowg WOD2021, a nie formularz.
W celu utworzenia nowego wniosku o dofinansowanie wybierz przycisk na formularzu naboru.

Wtedy wyswietli sie nastepujacy ekran

Tytut projektu

0/1000

ZAPISZ ANULUJ
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Po wypetnieniu tytutu projektu i zatwierdzeniu przez klikniecie na przycisk Zapisz, utworzy sie nowy wniosek o dofinansowanie z pustymi polami
(oprécz nadanego tytutu). Jest on widoczny na Twojej liScie wnioskéw o dofinansowanie.

Uwaga!
» Jesli w Twojej organizacji Typ wnioskodawcy lub Wielko $§¢ przedsi ebiorstwa nie sg zgodne z warto$ciami w tych polach okreslonymi
w naborze generowanego wniosku, to wyswietli sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Twdj wniosek moze zostac negatywnie oceniony. Czy na pewno chcesz utworzy¢ wniosek w tym naborze?

1.2. Edytowanie sekcji wniosku o dofinansowanie

Jesli chcesz edytowac¢ wniosek o dofinansowanie przejdz na liste wnioskow poprzez klikniecie na opcje Zarzgdzaj wnioskami  w menu gtdwnym,
a nastepnie w menu wybranego wniosku wybierz opcje Edytuj :
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Podglad wersji roboczej

Edytuj
Przeslij
© Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Zostaniesz przekierowany do ekranu z Sekcjg A wniosku o dofinansowanie.

Uwaga!
» Jesli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:

Uzyty wzdr wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Oznacza to, ze we wniosku mogg znikngé lub pojawi¢ sie nowe pola i/lub wartosci. W celu ochrony pdl i wartosci juz zapisanych we wniosku

przed zmiang wzoru wniosku tworzy sie wersja historyczna, do ktorej uzytkownik ma dostep z listy wnioskow:
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Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12

POPC.01.01.00-1Z2.00-009/20 -
Tytut projektu Wnioskodawca
M&j projekt Firma innowacyjna
Status Autor wniosku
W przygotowaniu Sebastian Myrcha

Lista wersji wniosku

Numer wersji Data utworzenia Autor wersji Typ wersji

1 2020-05-13 15:19:53 Sebastian Myrcha Historyczna

PODGLAD WERSJI

Nad biezgcg sekcjg wniosku wyswietlany jest pasek zaktadek odpowiadajgcy poszczegdlnym sekcjom wniosku. Jesli chcesz zmieni¢ sekcje
wniosku wybierz odpowiednig zaktadke. Zaktadki dotyczgce sekcji (0 ile nie mieszczg sie wszystkie na ekranie) sg przesuwalne za pomocg

przyciskow ,<” i ,>" umieszczonych po prawej i lewej stronie paska sekcji na gorze ekranu. Wybrana do edycji sekcja jest wyswietlana na szarym

tle.



Aplikacja Obstugi Wnioskow o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12  18.12.2024 r.

Edycja wniosku o dofinansowanie - test
Autor wniosku: Symmetry Adminn

EDYTU) SEKQE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI] WNIOSEK

INFORMZ OPRQJEKCIE  WNIOSKODAW! REA 7 WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEAFINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA L :;' @
Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie 0,00 0,00
Razem widad whasny 0,00 0,00
Budzet panstwa 0,00 0,00
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
Inne publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0,00
Suma 0,00 0,00

Jednak samo ustawienie sie na odpowiedniej sekcji nie umozliwia jeszcze przystgpienia do edycji. Jesli chcesz rozpocza¢ edycje sekcji wybierz

opcje Edytuj sekcj e w prawym goérnym rogu ekranu. Dopiero wtedy odpowiednie pola i/lub tabele sekcji zostang udostepnione do edycji.

Uwaga!
» Edytowanie odbywa sie oddzielnie dla kazdej sekcji. Nie mozesz edytowac kilku sekcji jednoczesnie w jednym wniosku o dofinansowanie.
Mozesz jednak przeglgdac inne sekcje wniosku w trakcie edycji wybranej sekciji.
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Jesli jeden uzytkownik jest w trakcie edycji sekcji wniosku o dofinansowanie, to inny uzytkownik nie moze tej sekcji edytowaé réwnoczesnie.
Zablokowang sekcje inni uzytkownicy (tzn. poza uzytkownikiem, ktory jg wiasnie edytuje) widzg na ekranie z ikong @ pojawiajgca
sie po prawej stronie nazwy zaktadki. Natomiast uzytkownik, ktory jg edytuje widzi w tym miejscu ikone

7
Préba edycji zablokowanej sekcji skutkuje komunikatem o btedzie:

Komunikat

Sekcja jest w trakcie modyfikac)i przez innego uzythownika. Edycja sekoji obecnie jest niemozliwa

Wprowadzone i/lub zaktualizowane dane mozesz zapisa¢ za pomocg przycisku Zapisz. W celu zakonczenia edycji sekcji wybierz opcje Zako rncz

edycj e w prawym goérnym rogu ekranu sekcji. Wtedy pojawia sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

W przypadku zakoiczenia edycji danych bez zapisu, spowodue to ich utracenie. Czy cheesz kontynuowai?

Edycje sekcji mozesz takze zakonczy¢ przez bezposrednie przejscie do edycji innej sekcji. W tym celu ustaw sie na innej sekcji i wybierz opcje

Edytuj sekcj e w prawym gornym rogu ekranu. W tym przypadku pojawia sie ostrzezenie:

10
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Ostrzezenie

W przypadku zakoriczenia edycii danych bez zapisu, spowoduje to ich utracenie. Czy cheesz zakoriczyt edycie sekeji Informacje o projekeie i przejéé do edycii tej sekeji ?

Klikniecie na przycisk Wro é w trakcie edyciji jakiejkolwiek sekcji powoduje wyswietlenie ostrzezenia:

Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy chcesz kontynuowac?

Po potwierdzeniu nastepuje przerwanie edycji wniosku i powrét do listy wnioskéw.

1.2.1.Sekcja A Informacje o projekcie

Jesli przejdziesz do edycji Sekcji A, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

11
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ZAKONCZ EDYCJE WROC

INFORMACJE O PROJEKCIE " WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY WSKAZNIKI PROJEKTU ZADANIA BUDZET PROJEKTU PODSUMOWANIE BUDZETU ZRODEA FINANSOWANIA ANALIZA RYZYKA

Tytut projektu*
Tytut

571000

Opis projektu®
Opis

474000

Data rozpoczedia realizagi projektu® Data zakoriczenia realizagji projektu*®

[ 2020-09-02 3 2020-09-04

Grupy docelowe*
test

474000

Obszar realizacji projektu®

Caly kraj

Dziedzina projektu®

Cyfryzacia MSP (w tym handel elektroniczny e-biznes i sieciowe procesy biznesowe Zywe laborstoria przedsigbiorstwa internetowe i nowe przedsigbiorstwa TIK ustugi B2B)

Opis pal, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji A nowego Wniosku o dofinansowanie:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Tytut projektu tekstowe Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powielaé tytutu innych projektéw realizowanych
przez Beneficjenta lub przez inne podmioty. Musi trafnie oddawac¢ sens przedsiewziecia, by¢ prosty,
zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt diugi (maksymalnie 150 znakow).

12
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Tytut nalezy sformutowac z uzyciem prostego jezyka i unika¢ skrotéw, zargonu oraz jezyka
specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktore nie bedg zrozumiate dla kazdego odbiorcy lub
uczestnika projektu.

Tytut projektu bedzie wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica
informacyjna, strona internetowa.

Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powielaé tytutu innych projektow realizowanych
przez Beneficjenta lub przez inne podmioty.

Tytut moze zawierac skrot instytucji bedgcej Beneficjentem oraz lata realizacji projektu. Jednoczesnie
nalezy unika¢ zbyt rozbudowanych tytutow.

Przyktadowe tytuty:

Kadry w instytucji X w 2022 r.

Wsparcie instytucji X w latach 2022-2023

Opis projektu

tekstowe

Opis musi w jednoznaczny sposob zidentyfikowa¢ przedmiot projektu, jego zakres oraz uwzgledni¢
0golne zalozenia projektu. Powinien zawierac krotkg, syntetyczng charakterystyke projektu z mozliwie
zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegoélnych dziatah. Nalezy wskazaé gtéwny cel
projektu, ktory powinien by¢ spdjny z celami PT FE oraz SZOP dla priorytetu w ramach ktérego
sktadany jest WOD. Nalezy wskazac role jakg instytucja petni w systemie wdrazania polityki spojnosci
2021-2027.

Nalezy tez krétko opisa¢ zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu. Nie nalezy bardzo
szczegOtowo opisywac zadan (np. podawac¢ szczegétowych tematow szkolen lub tematyki ekspertyz
albo badan ewaluacyjnych). Bardziej szczegotowy opis zadan (w tym kategorie wydatkéw) powinny
zostac¢ zawarte w Sekcji 5 w pkt.5.1 Plan rzeczowo-finansowy

W opisie projektu mozna uwzgledni¢ pole strona www.

Data rozpoczecia
realizacji projektu

data

Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji projektu. Dla projektéw, ktorych
realizacja rozpoczeta sie przed ztozeniem wniosku, jest mozliwy wybér daty wczesniej od biezgcej daty
systemowej. Co do zasady projekt powinien zaczynac sie 1 stycznia danego roku budzetowego.
Podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz 1 stycznia 2021 r

Data zakonczenia
realizacji projektu

data

Nalezy wybrac¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakohczenia realizacji projektu. Musi by¢ on p6zniejszy
od daty rozpoczecia projektu. Co do zasady projekt powinien konczy¢ sie 31 grudnia danego roku
budzetowego. W przypadku WOD obejmujgcych wynagrodzenia, gdy grudniowe pochodne ptacone sg
W styczniu nastepnego roku datg koncowg projektu moze by¢ 31 stycznia roku nastepnego. Podana
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data nie moze by¢ p6zniejsza niz 31 grudnia 2029.

Grupy docelowe

tekstowe

Opis grup odbiorcéw, do ktérych jest skierowany projekt. W tym polu nalezy opisa¢, kogo
wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu 0 ogdélnodostepne
dane oraz ewentualnie wtasne dane bedgce w posiadaniu wnioskodawcy — istotne cechy uczestnikow
(oséb lub podmiotdw), ktdrzy zostang objeci wsparciem, z uwzglednieniem obszaru realizacji projektu.
W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybor konkretnej grupy docelowej sposrod potencjalnych grup
wskazanych w wybranej podstawie programowej naboru, uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowe]
oraz cel gtowny projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposob pozwalajgcy
osobie oceniajgcej projekt jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej
sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w podstawie programowej naboru oraz
szczegotowymi kryteriami wyboru projektow.

Dla przyktadu jezeli projekt dotyczy wynagrodzen i szkolen to grupg docelowg bedg pracownicy
instytucji. Jezeli projekt dotyczy CST2021 to grupg docelowg bedg instytucje zaangazowane w
realizacje polityki spojnosci oraz beneficjenci i wnioskodawcy.

Obszar realizacji
projektu

lista wartosci

Okreslenie czy projekt jest realizowany na terenie catego kraju, czy tez w okreslonym regionie kraju.
Nalezy wybra¢ jedng warto$¢ z listy: caty kraj, region. Domysinie wskazany jest Caty kraj, nalezy tg
wartos¢ pozostawic.

Dziedzina projektu

lista wartosci

Dziedzina okreslajgca, jakiej dziatalnosci dotyczy projekt. Nalezy wybraé¢ jedng wartos¢ z listy. W
zaleznosci od dziatania w jakim jest ogtoszony nabdr lista wyboru powinna zawiera¢ wszystkie lub
wybrane dziedziny wskazane na ponizszej liscie:

» Informacja i komunikacja

= Przygotowanie, wdrazanie, monitorowanie i kontrola

= Ocena i badania, gromadzenie danych

= Wzmocnienie potencjatu instytucji panstwa cztonkowskiego, beneficjentéw i odpowiednich partneréw

Nalezy wybrac tylko jedng dominujgcg dla WOD dziedzine projektu.

Kategoria Informacja i komunikacja dotyczy projektow, ktorych celem jest poprawa widocznosci
funduszy, informacja i promocja. Co do zasady bedg to wszystkie WOD sktadne w priorytecie 3.

Kategoria Ocena i bada nia, gromadzenie danych dotyczy projektéw, ktorych celem jest prowadzenie
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ewaluacji i badan spotecznych. Co do zasady beda to wybrane WOD skfadane w priorytecie 1.

Kategoria Wzmocnienie potencjatu instytucji pa  Astwa czionkowskiego, beneficjentow i
odpowiednich partneréw  dotyczy projektow, ktdrych celem sg szkolenia prowadzone zaréwno dla
pracownikow instytucji, jak i beneficjentow oraz pozostate wsparcie przewidziane dla beneficjentow
(takze pomoc w przygotowaniu dokumentaciji) oraz partneréw (w tym organizacja posiedzen sieci, grup,
komitetow i innych ciat angazujgcych partneréw). Co do zasady bedg to wszystkie WOD skfadne w

priorytecie 2.

Kategoria Przygotowanie, wdra zanie, monitorowanie i kontrola  dotyczy pozostatych projektéw, w
tym w szczegolnosci stuzgcym wsparciu instytucji. Co do zasady bedzie to wiekszos¢ WOD skitadnych
w priorytecie 1.

1.2.2.Wnioskodawca i realizatorzy

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje B, wyswietli sie nastepujacy ekran:
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INFORMACJE © PROJEKCIE LR /7

WSKAZNIKI PROJE ADANIA  BUDZET PROJE FODSUMOWANIE BUDZE SRODEA FINANSOWANIA  ANALIZA A DODATKOWE INFORMACIE OSWIADCZENIA  ZAEAC INFGRUACIE O WNIOSKU O
NNt WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA ~ BUDZET PROJEKTU  FODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLA FINANSOWANIA  ANALIZARYZYKA — DODATKOWE INFORMACIE  OSWIADCZENIA  ZALACZNIKI RIS AN =

Informacje o wnioskodawey

Dane o wnioskodawcy

Mazwa®
Nazwa testowa

5 1m
Forma prawna® Wiglkos proeds ishiorstna®
fundusze Duze
Maziwos Godzys kania VAT
Tak
Dane teleadresowe
Kl T
Folska Biatystok (FODLASKIE, Bistystok, Bistystok)
Wod poczowy Uliez
15-349 Stafana Zeromskisge
58
— Zapisano w: Dysk Y
Nrlokalu
T wn
Email* Telefon
test@podiaskie.eu 123456789
) s
Shonawww
viwwestrona.pl
)
Dane identyfikacyjne
Flodzaj Mannfizor® NIF/Pe sellMumer zagsaniczmy’
SHE: 3899428159
1010

o Czywnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotdw w realizacji projektu®

Opis pol, ktére nalezy wypeié w trakcie tworzenia Sekcji B nowego Wniosku o dofinansowanie:
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Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposob wypetnienia

Rodzaj identyfikatora

lista wartosci

W polu Rodzaj identyfikatora jest wyswietlany rodzaj identyfikatora na podstawie ktdrego bedzie
identyfikowany wnioskodawca. DomysInie wyswietlane sg informacje wprowadzone przez
wnioskodawce w zaktadce Utworz organizacje. Jednoczesnie istnieje mozliwos¢ zmiany
identyfikatora przy rejestracji wniosku o dofinansowanie.

NIP/PESEL/Numer tekstowe Wartos¢ w polu Numer lokalu jest wyswietlana przez system z wczesniej wprowadzonym numerem

zagraniczny lokalu podanym w przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zaktadce UtwOrz organizacje.
Jednoczesnie istnieje mozliwo$¢ zmiany numeru podczas rejestracji wniosku o dofinansowanie.
Whpisz swoj numer identyfikacyjny, zgodnie z wyborem w polu powyzej.

Nazwa tekstowe Nazwa wyswietlana przez system z wczesniej wprowadzong nazwg wnioskodawcy podang w przy

tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zaktadce Utwdrz organizacje. Jednoczesnie istnieje
mozliwo$¢ zmiany nazwy podczas rejestracji wniosku o dofinansowanie. W tym celu podaj oficjalng
nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie projektu, zgodng z dokumentami
rejestracyjnymi/statutem podmiotu.

Forma prawna

lista wartosci

W polu Forma prawna system wyswietla wartos¢ podang w przy tworzeniu organizacji przez
wnioskodawce w zaktadce Utworz organizacje. Jednoczes$nie istnieje mozliwos¢ zmiany formy
prawnej podczas rejestracji wniosku o dofinansowanie. Wybierz w tym celu wartos¢ odpowiadajgcg
stanowi prawnemu wnioskodawcy. Do wyboru jest kilkadziesigt typow.

Forma wtasnosci

lista wartosci

Forma wiasnosci wyswietlana przez system z wczesniej wprowadzong wartoscig podang w przy
tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zaktadce Utwoérz organizacje. Jednoczesnie istnieje
mozliwos¢ zmiany formy wiasnosci podczas rejestracji wniosku o dofinansowanie. Poprawna
wartos¢ dla PT FE to ,Skarb panstwa”.

Wielkos¢
przedsiebiorstwa

lista wartosci

Wskaz odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Nalezy wybra¢ ,Nie dotyczy”.

Kraj

lista wartosci

Wartos¢ w polu Kraj jest wyswietlana przez system z wczesniej wprowadzong nazwg kraju podang
w przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zaktadce Utwoérz organizacje. Jednoczesnie
istnieje mozliwos¢ zmiany nazwy podczas rejestracji wniosku o dofinansowanie. Poprawna wartosc
dla PT FE to ,Polska”.

Miejscowosc¢

tekstowe

Wartos¢ w polu Miejscowos$¢ jest wyswietlana przez system z wcze$niej wprowadzong nazwg
miejscowosci podang w przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zaktadce Utworz
organizacje. Jednoczes$nie istnieje mozliwos¢ zmiany miejscowosci podczas rejestracji wniosku o
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dofinansowanie.

Kod pocztowy

tekstowe

Wartos¢ w polu Kod pocztowy jest wyswietlana przez system z wczesniej wprowadzonym kodem
podanym w przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zakladce Utworz organizacje.
Jednoczesnie istnieje mozliwos¢ zmiany kodu podczas rejestracji wniosku o dofinansowanie.

Ulica

tekstowe

Wartosc¢ w polu Ulica jest wyswietlana przez system z wczesniej wprowadzong nazwg ulicy podang
w przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zaktadce Utwoérz organizacje. Jednoczesnie
istnieje mozliwos¢ zmiany nazwy ulicy podczas rejestracji wniosku o dofinansowanie.

Numer budynku

tekstowe

Wartos¢ w polu Numer budynku jest wysSwietlana przez system z wczesniej wprowadzonym
numerem budynku podanym w przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zakfadce Utworz
organizacje. Jednoczes$nie istnieje mozliwos¢ zmiany numeru podczas rejestracji wniosku o
dofinansowanie.

Numer lokalu

tekstowe

Wartosc¢ w polu Numer lokalu jest wyswietlana przez system z wczesniej wprowadzonym numerem
lokalu podanym w przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zakfadce UtwoOrz organizacje.
Jednoczesnie istnieje mozliwos¢ zmiany numeru podczas rejestracji wniosku o dofinansowanie.

Email

tekstowe

Adres poczty elektronicznej jest wyswietlany przez system z wczesniej wprowadzonym adresem
poczty przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zakladce UtwoOrz organizacie.
Jednoczesnie istnieje mozliwos¢ zmiany adresu poczty elektronicznej przy rejestracji wniosku o
dofinansowanie.

Telefon

tekstowe

Wartos¢ w polu Telefon jest wyswietlana przez system z wczesniej wprowadzonym numerem
telefonu podanym w przy tworzeniu organizacji przez wnioskodawce w zakladce Utworz
organizacje. Jednoczes$nie istnieje mozliwos¢ zmiany numeru podczas rejestracji wniosku o
dofinansowanie.

Strona www

tekstowe

W polu Strona www jest wyswietlany adres strony internetowej organizacji, ktéry zostat wczesniej
wprowadzony przez wnioskodawce w zaktadce Utworz organizacje. Jednoczesnie istnieje
mozliwo$¢ zmiany adresu strony przy rejestracji wniosku o dofinansowanie.

Mozliwos¢ odzyskania
VAT

lista wartosci

Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. Nalezy zaznaczy €
.Nie”.

Czy wnioskodawca
przewiduje udziat
innych podmiotow w
realizacji projektu

Zmienna

logiczna

W PT FE w priorytecie 2 istnieje mozliwosé realizacji projektow w formule partnerskiej. Jesli
wniosek przewiduje realizacje projektu partnerskiego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 28
kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze s$rodkéw europejskich w
perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079) to nalezy przesung¢ suwak i uzupetni¢
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dane teleadresowe Realizatora (tj. partnera). W przypadku kiedy projekt nie jest partnerski nie
nalezy przesuwac suwaka.

Nazwa

tekstowe

Wpisz oficjalng nazwe realizatora, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem. Zeby zapewnié¢
poprawnos$¢ danych, pamietaj, zeby nazwa realizatora byta unikalna dla danego wniosku o
dofinansowanie.

Forma prawna

lista wartosci

Wybierz warto$¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu realizatora. Do wyboru jest kilkadziesigt
pozyciji.

Wielkos¢
przedsiebiorstwa

lista wartosci

Wskaz odpowiednig wielko$¢ przedsiebiorstwa wnioskodawcy. Nalezy wybra¢ ,Nie dotyczy”.

Forma wtasnosci

lista wartosci

Wybierz wartos¢ odpowiadajgcg formie wtasnosci zgodnie ze stanem prawnym realizatora.

Mozliwos¢ odzyskania
VAT

lista wartosci

Zaznacz, czy jako wnioskodawca masz mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. Nalezy zaznaczy €
.Nie”.

Kraj lista wartosci Poprawna wartosc dla PT FE to ,Polska”.

Miejscowosc¢ tekstowe Wskaz miejscowosc¢, w ktorej znajduje sie siedziba realizatora.
Kod pocztowy tekstowe Podaj kod pocztowy dla adresu siedziby realizatora.

Ulica tekstowe Wybierz ulice przy ktérej znajduje sie siedziba realizatora.

Nr budynku tekstowe Podaj numer budynku siedziby realizatora.

Nr lokalu tekstowe Podaj numer lokalu siedziby realizatora.

Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej realizatora.

Telefon tekstowe Podaj telefon realizatora.

Strona www tekstowe Wskaz adres strony internetowej realizatora.

Rodzaj identyfikatora

lista wartosSci

Wybierz sposoéb, w jaki zostanie zidentyfikowany realizator: PESEL, NIP lub numer zagraniczny. W
przypadku PT FE najczesciej jest to NIP.

NIP/Pesel/Nr
zagraniczny

tekstowe

Wopisz wartos¢ uprzednio wybranego identyfikatora dla realizatora. W przypadku PT FE najczesciej
jest to nr NIP.

19



Aplikacja Obstugi Wnioskow o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12  18.12.2024 r.

Osoby do kontaktu lista obiektéw Wskaz osoby, ktére sg upowaznione do kontaktéw roboczych w sprawach projektu bedgcego
przedmiotem wniosku o dofinansowanie.

Osoby do kontaktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone X" na tytule poszczegolnej osoby.

»>Imie tekstowe Podaj imie osoby do kontaktu

»Nazwisko tekstowe Podaj nazwisko osoby do kontaktu

»Email tekstowe Wskaz adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu
»Telefon tekstowe Wopisz telefon osoby do kontaktu

Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje:

Osoby do kontaktu @

Szukaj

1.0soba N2

Imie* Nazwisko*
fre rgg

Email* Telefon*
efvh@ferv.vgf 123456789

137500 9/45
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Realizatorzy @

Szukaj

1. Realizator €

Dane realizatora

Nazwa®
Testowy realizator

1811000
Forma prawna® WWielkost przeds isbiorsta®
fundusze Sradnie
Forma wiasnoia™ Moziiwos o dzys kania VAT*
Krajowe esoby fizyczne Nie
Dane teleadresowe
Koi® -
Folska Grajews (PODLASKIE, grajewski, Grajewe)
Ulica
Kod pocziowy’
18-200 o5, Osiedle FPoludnis
B/6
Nrbudynku® Nriokalu
146 11
Bl thl
Email* Teiefon
realizator@podiaskie. eu 987645312
23/780 9/45
Stona www
www.realizator.pl
17780
Dane identyfikacyjne
odza] identfkaira” NIP/PasslNumerzagraniczny’
NP 8229399487
10410
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1.2.3.Sekcja C Wska zniki projektu

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje C, wyswietli sie nastepujgcy ekran. Na ekranie sg dwie tabele Wska zniki produktu i Wska zniki rezultatu :

INFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY — WSKAZNIKI PROJEKTU /‘ ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODEA FINANSOWANIA AN D

ZWIN / ROZWIN

Wskazniki produktu

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartosc docelowa - ogotem e DODA] POZYCJE

1. Liczba wspartych podmiotéw leczniczych szt (JED019) 2,0000 | o S L v

Wskazniki rezultatu

Nazwa wskaznika

Jednostka miary Wartosc docelowa - ogétem e DODA]J POZYCJE

Po kliknieciu na ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycj
wyboru:

e (w tabeli Wskaznikoéw Produktu lub Rezultatu) wyswietla sie nastepujgce okienko z polem do
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Obowiazkowy
€ v
Wiasny

Po wyborze rodzaju wskaznika wyswietla sie pozycja wskaznika z polami do uzupetnienia:

Nazwa wskaznika Jednostia miary Wartoéé docelowa - ogélem © popas POZYCIE

WskaZnik realizacji projektu®

07500
Jednostka miary* Podziat na plec Vi.’{‘alsr-wﬂ_ (3
0/30
docel hiety docel -
Wartosc¢ docelowa - ogotem™
Sposob pomiaru®
07500
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Opis pdl, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji C nowego Wniosku o dofinansowanie:
Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia

Lista wska znikow

lista obiektow

Wska zniki dodaje si e poprzez klikni ecie na ikon e ,+” na tytule listy, a usuwa si e poprzez

proj ektu Klikni ecie na ikon e X" nat ytule poszczegdl nego wska znika.
»Wskaznik lista wartosci lub | Jesli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest obowigzkowy, to wybor dokonuje sie z listy
realizaciji wartosci. Jezeli uprzednio zadeklarowany wskaznik projektowy jest wiasny, to wartos¢ pola powinna
, tekstowe X . : . . ) . . : : :
projektu by¢ wpisana recznie. Lista wartosci do wyboru pochodzi ze stownika, ktérego wariant jest wybierany
w zaleznosci od PWD naboru zwigzanego z wnioskiem o dofinansowanie.
»Rodzaj lista wartosci Do wyboru sg dwie wartosci: produktu lub rezultatu. Zawsze wybieramy produkt: Produkt -
wskaznika bezposredni, natychmiastowy, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony konkretnymi
wielkosciami (np. dtugosc¢ zbudowanej drogi, liczba firm, ktére uzyskaty pomoc, liczba zakupionych
biurek).
»Jednostka lista wartosci lub | Pole uzupetniane automatycznie jednostkg miary przypisang do wybranego wskaznika.
pomiaru tekstowe
»Podziat na pte¢ | zmienna Nie nale zy przesuwa ¢ suwaka.
logiczna
»Wartosc liczba (4 | Nalezy podacC catkowitg wartos¢ wskaznika jaka ma byC osiggnieta w przedmiotowym wniosku o
docelowa miejsca po | dofinansowanie.
wskaznika O przecinku)
»Sposob pomiaru | tekstowe Nalezy krotko opisa¢, w jaki sposob bedziesz mierzyt wartos¢ wskaznika osiggnietg w projekcie np.
wskaznika

biezgcy monitoring, system informatyczny, ankieta.
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1.2.4.Sekcja D Zadania

Edycja Sekcji D jest mozliwa tylko wtedy, gdy jest juz wypetniona Sekcja A, poniewaz zawiera ona daty poczatku i kohca realizacji projektu. Aby
zdefiniowa¢ poszczegdlne zadania konieczna jest znajomosé przedzialu czasowego realizacji projektu, poniewaz przedzialy czasowe
poszczegolnych zadan muszg sie w nim zawierac.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje D, wyswietli sie ekran z juz zdefiniowanymi zadaniami w formie zwinietej:

ZAKONCZ EDYCJE WROC

INFORMAt
DOFIr

ZWIN / ROZWIN

NFORMACJE O PROJEKCIE ~ WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU ~ ZADANIA f BUDZET PROJEKTU ~ PODSUMOWANIE BUDZETL ZRODEA FINANSOWANIA  ANALIZA RYZYKA

Nazwa zadania Data rozpoczecia Data zakonczenia ° DODAJ ZADANIE

Szukaj
Data rozpoczecia* Data zakonrczenia®
Zadanie 1-123 3 2020-09-02 (3] 2020-09-04 0 ¥ -
Data rozpoczecia* Data zakonczenia® o A~ o
Zadanie 2 - TEsty 12 3 2020-09-02 (3 2020-09-04
Data rozpoczecia*® Data zakoniczenia*® e o
Zadanie - Koszty poérednie (2 2020-09-02 (3 2020-09-03
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Po kliknieciu na ikone ,+” w nagtowku tabeli z zadaniami, lub tez w prawym dolnym rogu ekranu, jesli ten pasek jest niewidoczny, wys$wietla sie

pierwszy rzad tabeli zadan w formie rozwinietej:

Zadanie 1 -

Koszty posrednie®

Nazwa zadania*

Opis i uzasadnienie zadania*

(3 Data rozpoczecia® (3 Data zakoriczenia*

Opis pdal, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji D nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia
Lista zada n lista obiektbw  Zadania dodaje si e poprzez klikni ecie na ikon e ,+" na tytule listy, a usuwa si @ poprzez klikni ecie
naikone X" n atytule poszczegolnego zadani a.
Numer liczba catkowita | Wartos¢ uzupetniania automatycznie.

»Nazwa zadania | tekstowe Podaj nazwe danego zadania, ktéra wskazywac¢ bedzie co jest przedmiotem tego zadania. Nalezy
podac¢ nazwe pozwalajgcg na jednoznaczng identyfikacje zadania. Nalezy unikaé zbyt rozbudowanych
nazw. Przyktadowe nazwy zadan:

Wynagrodzenia
Szkolenia
Kontrola
Ewaluacja
Wsparcie eksperckie i prawne
Informacja i promocja
»Opis i tekstowe Opisz w tym polu bardziej szczegbtowo, co jest przedmiotem realizacji tego zadania. Uzasadnij

26



Aplikacja Obstugi Wnioskow o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12  18.12.2024 r.
uzasadnienie dlaczego realizacja tego zadania jest niezbedna do realizacji celu Twojego projektu. Opis zadania
zadania powinien zawiera¢ informacje umozliwiajgce ocene kwalifikowalnosci planowanych wydatkow. Zasady

okreslajgce kwalifikowalnos¢ wydatkéw zostaty opisane w Wytycznych w zakresie wykorzystania
Ssrodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027.

»Data data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji zadania. Nie moze by¢ on
rozpoczecia wczesniejszy od daty rozpoczecia projektu. Nalezy podac¢ planowang orientacyjng date rozpoczecia
kazdego zadania. Podana data nie moze by¢ wczesniejsza niz planowana data rozpoczecia projektu.
»Data data Nalezy wybra¢ z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji zadania. Nie moze by¢ on
zakonczenia pbézniejszy od daty zakonczenia projektu. Nalezy podaé planowang orientacyjng date zakonhczenia
kazdego zadania. Podana data nie moze by¢ pdzniejsza niz planowana data zakonczenia projektu
»Koszty zmienna Nalezy wskazac, czy zadanie zawiera koszty bezposrednie zwigzane z realizowanymi w projekcie
posrednie zadaniami czy koszty posrednie. Oznaczenie ma wplyw na to jakie pozycje budzetu bedzie mozna

logiczna doda¢ w ramach zadania. Suwak nalezy przesungC tylko w przypadku zadania polegajgcego na

rozliczeniu kosztow posrednich (liczonych jako ryczait maksymalnie 15% od zadania wynagrodzenia).
Dotyczy to jedynie wnioskow skfadnych w priorytecie 1 i tylko jezeli w ramach projektu bedg rozliczane
wynagrodzenia. W przypadku pozostatych wnioskéw (w tym sktadnych w ramach priorytetow 2 i 3) nie
nalezy przesuwac suwaka.

Uwagal!
» Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢é odznaczone jako koszty po srednie. Nazwg takiego zadania jest

zawsze ‘Koszty posrednie’. W przypadku gdy takie zadanie juz istnieje, uzytkownik nie ma mozliwosci, aby odznaczy¢ koszty posrednie
w innym zadaniu. Aby tego dokona¢ nalezatoby najpierw odznaczy¢ koszty posrednie w juz istniejgcym zadaniu. Zadanie o nazwie ‘Koszty

posrednie’ jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.
Zadania mozna zwija¢ i rozwija¢ klikajgc na szarg belke zadania.

Ikony w ostatniej kolumnie zadan majg nastepujgce przeznaczenie:

o] (x] stuzy do usuwania zadania,
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o] ¥ stuzg do przestawiania kolejnosci zadan w tabeli (nie wyswietla sie w zadaniu Koszty posrednie, poniewaz jest ono
zawsze na koncu tabeli).
» Przykiady:

Przykiad 1:
Zadanie 1: Wynagrodzenie (nie przesuwamy suwaka)
Zadanie: Koszty posrednie (przesuwamy suwak)

Nazwa zadania Data rozpoczzcia Data zakoficzenia € DODAJ ZADANE
Data rozpoczecia® Data zakoriczenia® A~ + ~
Zadanie 1 - Wynagrodzenia (3 20220101 [ 2023-12-31 o
Koszty posrednie* Data rozpoczecia™ Data zakoriczenia®
[3) 2022-01-01 (3 2023-12-31

Nazwa zadania*
Wynagrodzenia

131500

Opis | uzasadnienie zadania®
W ramach zadania bedzie finansowana piaca zasadnicza wraz z kwalifikowalnymi skiadnikami wynagrodzer dia pracownikéw Instytucji Audytowe]

13814000

Data rozpoczecia* Data zakoficzenia* o N
Zadanie - Koszty posrednie (8 20220101 (3 2023-12-31
@@ Koszly posrednie™ Data rozpoczecia® Data zakoriczenia®
[3) 2022-01-01 (3 2023-12-31

Nazwa zadania*
Koszty posrednie

Opis i uzasadnienie zadania*

Stawka ryczattowa 15% od wynagrodzeri
ZAPISZ ANULUY
— |

Przykiad 2:
Zadanie 1: Informacja i promocja (nie przesuwamy suwaka)
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Data rozpoczecia® Data zakoriczenia*

Zadanie 1 - Informacja i promocja (8 20220101 8 2023-12-31

Koszty posrednie* Data rozpoczecia® Data zakoriczenia®

(3 2022-01-01 (3 2023-12-31

Nazwa zadania®
Informacija i promocja

1.2.5.Sekcja E Bud zet projektu

Edycja Sekcji E jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione Sekcje B i D. Jest tak dlatego, ze budzet jest konstruowany zadaniowo, to znaczy

wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan zdefiniowanych w Sekcji D. Ponadto kazdg pozycje budzetu realizuje albo wykonawca, albo tez

jeden z realizatoréw zdefiniowanych w Sekcji B.

Uwaga!

» Budzet projektu musi zawieraé¢ przynajmniej jedng pozycje. W przeciwnym przypadku system uniemozliwi zapisanie zmian w Sekcji E oraz

przestanie wniosku.

Gdy wybierzesz do edycji Sekcje E, wysSwietli sie ekran prezentujgcy wszystkie zadania uprzednio zdefiniowane w Sekcji D, a takze juz

wprowadzone pod zadaniami pozycje budzetowe w formie rozwiniete;.

29




Aplikacja Obstugi Wnioskow o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12  18.12.2024 r.

Edycja wniosku o dofinansowanie - Projekt testowy wydatkow

Autor wniosku: Krzysztof Reisner

ZAKON(Z EDYCE m

NFORMACJE © PROJEKCIE

WNIOSKODAWCA | REALIZATORZ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA ~ BUDZET PROJEKTU f PODSUMOWANIE BUDZETU ~ ZRODLA FINANSOWANIA ~ ANALIZA RYZYKA ~ DODATKOWE INFORMACJE

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

ZWIK / ROZWIN

Wydatki ogdlem Wydatki kwalifikowalne

Zadanie 1. Zadanie A 100 000,00 90 000,00 30 000,00 e DODAJ POZYCE

1. 1. Pamoc 100000.00 90 000,00 30 000.00 o ~ L i~

Uproszczona metoda rozliczania*

Nazwa kosztu*

Pomoc
51500
Wartosé ogorem* Wydatki kwalifikowalnes Dofinansowanie
100 000,00 90 000,00 30 000,00
Limity

Linie pozycji budzetu mozna zwijac i rozwija¢ klikajgc na ich szare belki zawierajgce nazwe i podsumowanie kosztow.
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Kazde zadanie ma nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Nazwa tekstowe Nazwa zadania przejeta automatycznie z Sekcji D.

Wydatki ogotem liczba (2 | Suma wszystkich pol Warto §¢ ogdtem w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
miejsca po | wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
przecinku)

Wydatki liczba (2 | Suma wszystkich pol Wydatki kwalifikowalne w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania.

kwalifikowalne miejsca po | Jest to wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
przecinku)

Dofinansowanie liczba (2 | Suma wszystkich pdl Dofinansowanie w pozycjach budzetu nalezgcych do danego zadania. Jest to
miejsca po | wartos¢ obliczona, nieedytowalna, na poczatku edycji rowna 0.
przecinku)

Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ na ikone ,+” w ostatniej kolumnie tego zadania. Wtedy wyswietli sie nowa

pozycja budzetowa w formie rozwiniete;:

Zadanie 1. Zadanie A 100 000,00 90 000,00 30 000,00 © popay PozYCE

1.1, Q@ ~ ¥ ~

) .
Uproszczona metoda rozliczania Kategoria kasztow*

Nazwa kosztu*®

Wartos¢ ogotem™ Wydatki kwalifikowalne* Dofinansowanie*

Limity
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Opis pél pozycji budzetowej, ktdre nalezy wypetnic¢ w trakcie tworzenia Sekcji E nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposob wypetnienia

Lista pozycji

lista obiektow

Pozycje bud zetu dodaje si e poprzez klikni ecie na ikon e ,+” na tytule listy, a usuwa si e poprzez

budzetu Klikn iecie na ikon e , X" na tytul e poszczegdlnej po zycji.

»Uproszczona zmienna Wskaz, czy edytowana pozycja budzetowa jest ryczaltem czy wydatkiem rzeczywiscie ponoszonym. Nie
metoda logiczna nalezy przesuwac suwaka za wyjgtkiem zadania ,Koszty posrednie” lub zadania rozliczanego za
rozliczania pomocg stawek jednostkowych dla okreslonych wydatkow Komitetu Monitorujgcego program PT FE.

»Kategoria lista wartosci Wybierz wiasciwg kategorie kosztow. Mozesz wybrac¢ jedng z kilkunastu wartosci do wyboru. Nalezy
Kosztow wybra¢ odpowiednig pozycje adekwatng do planowanego zadania z listy rozwijanej:

*PT - Ewaluacja

*PT — Komunikacja i widoczno$¢

*PT - Kontrola

*PT - Podnoszenie kwalifikacji

*PT - Posiedzenia komitetéw, sieci, grup
*PT - Wsparcie beneficjentow

*PT - Wsparcie eksperckie i prawne

*PT - Wsparcie procesu wdrazania

=PT - Zatrudnienie

»Nazwa kosztu tekstowe Opisz krotko dang pozycje kosztu. Poszczegoline nazwy muszg by¢ unikalne w ramach zadania. Nalezy
podac¢ nazwe konkretnego wydatku np. delegacja.
»Wartos¢ ogotem | liczba (2 | Catkowita wartos¢ pozycji budzetowej. Nalezy podac kwote ktéra jest sumg wydatkow kwalifikowalnych
miejsca po | i niekwalifikowalnych. Co do zasady w projektach PT FE nie nalezy wskazywa¢ wydatkow
przecinku) niekwalifikowalnych.
»Wydatki liczba (2 | Czes$¢ wartosci ogotem, ktora kwalifikuje sie do dofinansowania. Warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych
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kwalifikowalne

miejsca po
przecinku)

nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw ogotem dla danej pozycji budzetu. Co do zasady w
projektach PT FE powinna by¢ ona réwna kwocie wydatkow ogotem.

> Dofinansowanie

liczba (2
miejsca po
przecinku)

Nalezy wskaza¢ jakie dofinansowanie jest wnioskowane, zgodnie z warunkami opisanymi
w odpowiednim naborze. W przypadku projektow PT FE warto $¢ wydatkéw wskazanych w polu
Dofinasowa nie jest zawsze rowna warto $ci podanej w polu Wydatk i kwal ifikowaln e.

»Limity

lista wartosci

Dla wnioskéw skfadanych w priorytecie 3 nalezy wybrac limit ,Wydatki na dostepno$¢” i okresli¢ jaka
czes$¢ budzetu danego zadania bedzie poswiecona dziataniom majgcy na celu poprawe dostepnosci, w
szczegolnosci poprzez informowanie i promowanie dostepnosci w projektach polityki spéjnosci. Zadanie
nalezy podzieli¢ na pozycje budzetowe przez wskazanie funkcji Dodaj pozycje dostepng w belce

danego Zadania . Dzieki temu budzet zadania bedzie podzielony na pozycje
poswiecone na poprawe dostepnosm oraz na inne wydatki niezwigzane bezposrednio z dostepnoscia.
W przypadku wnioskéw sktadanych w priorytecie 1 i 2 pole nalezy zostawi¢ niewypetnione.

> Realizator

lista wartosci

Jesli projekt jest realizowany tylko przez wnioskodawce, pola nie musisz wypetnia¢c — jest ono
automatycznie uzupetnione nazwg Wnioskodawcy. Jesli w Sekcji B Wnioskodawca i Realizatorzy
wskazates inne podmioty realizujgce projekt, to wybierz jednego z nich z listy rozwijalnej. Wskaz
podmiot, ktdry ponosit bedzie dany wydatek.

Jesli uzytkownik odznaczyt, ze dana pozycja budzetowa podlega uproszczonej metodzie rozliczania, to pojawiajg sie w niej dodatkowe pola:

Nazwa pola

Rodzaj pola

Sposob wypetnienia

»Rodzaj ryczaltu

lista wartosci

Pole to pojawia sie w miejsce pola Kategoria kosztéw. Do wyboru sg trzy wartosci: kwota ryczattowa,
stawka jednostkowa i stawka ryczattowa. W ramach PT FE wybieramy jedynie stawke ryczattowg lub
stawke jednostkows.

» Stawka liczba (2 | Wypetniane tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem ryczaltu jest stawka ryczattowa . Pole uzupetniane
ryczattowa miejsca po | przez System stawka przypisang do wybranego kosztu w polu Nazwa kosztu.
przecinku)
»Wysokos¢ liczba (2 | Wypetniane tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem ryczaltu jest stawka jednostkowa . Nalezy tu
stawki miejsca po | wskazac¢ wysokos¢ stawki. Stawka jest uzupetniania automatycznie z mozliwoscig edyciji.
przecinku)
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»1los¢ stawek liczba (2 | Wypetniane tylko wtedy, jesli wybranym rodzajem ryczaltu jest stawka jednostkowa . Nalezy tu
miejsca po | wskazac liczbe stawek przewidzianych w projekcie.
przecinku)

»Nazwa kosztu lista wartosci W przypadku stawki ryczattowej nalezy wybrac jedng z ponizszych pozyciji:
- ,Koszty posrednie — 1% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich personelu” — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 0,01% do 1,49%;
- ,Koszty posrednie — 2% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich personelu” — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 1,50% do 2,49%;
- ,Koszty posrednie — 3% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich personelu” — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 2,50% do 3,49%;
- ,Koszty posrednie — 4% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich personelu” — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 3,50% do 4,49%;
- ,Koszty posrednie — 5% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich personelu” — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 4,50% do 5,49%;
- ,Koszty posrednie — 6% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich personelu”; — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 5,50% do 6,49%;
- ,Koszty posrednie — 7% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich personelu”; — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 6,50% do 7,49%;
- ,Koszty posrednie — 8% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich personelu”; — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 7,50% do 8,49%;
- ,Koszty posrednie — 9% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich personelu”; — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 8,50% do 9,49%;
- ,Koszty posrednie — 10% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich personelu”; — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 9,50% do 10,49%;
- ,Koszty posrednie — 11% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich personelu”; — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 10,50% do 11,49%;
- ,Koszty posrednie — 12% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich personelu”; — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 11,50% do 12,49%;
- ,Koszty posrednie — 13% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich personelu”; — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 12,50% do 13,49%;
- ,Koszty posrednie — 14% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich personelu”; — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 13,50% do 14,49%;
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- Koszty posrednie — 15% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich personelu” — dla stawki
ryczattowej wynoszgcej od 14,50% do 15,00%.

UWAGA: Wartos¢ stawki ryczattowej nalezy wyliczy¢ wg wzoru:
(planowane wydatki ryczattowe na koszty po  srednie /planowane wydatki kwalifikowalne na
wynagrodzenia) x 100% , z zaokrggleniem do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku stawki jednostkowej:

- ,Stawka jednostkowa na podnoszenie przez partneréw KM kompetencji zwigzanych z ich
uczestnictwem w KM”,

- ,Stawka jednostkowa na przygotowanie do posiedzen KM”,

- ,Stawka jednostkowa na zewnetrzne wsparcie doradcze dla partnera KM”.

Dla kazdej stawki trzeba wybra¢ oddzielng pozycje budzetows.

»Wartos¢ ogoétem | liczba (2 | Wartosc ogotem jest inicjowana:
miejsca po | - dla stawki ryczattowej jako iloczyn stawki ryczattowej (podzielonej przez 100) oraz sumy wszystkich
przecinku) wartosci ogétem zadan nieoznaczonych jako koszty posrednie.
UWAGA: Dla PT FE nalezy zmieni¢ warto$¢ i obliczy¢ jg wg wzoru: wydatki ogétem na
wynagrodzenia x stawka ryczaltowa zaokrgglona do 2 miejsc po przecinku (wartos¢ stawki moze
wynies¢ od 0,01% do maksymalnie 15,00%);
- dla stawki jednostkowej jako iloczyn stawki jednostkowej i ilosci stawek przewidzianych w projekcie.
»Wydatki liczba (2 | Wydatki kwalifikowalne sg inicjowane:
kwalifikowalne | miejsca po | - dla stawki ryczattowej jako iloczyn stawki ryczattowej (podzielonej przez 100) oraz sumy wszystkich
przecinku) wydatkow kwalifikowalnych zadan nieoznaczonych jako koszty posrednie.
UWAGA: Dla PT FE nalezy zmieni¢ wartosc¢ i obliczy¢ jg wg wzoru: wydatki kwalifikowalne na
wynagrodzenia x stawka ryczaltowa zaokrgglona do 2 miejsc po przecinku (wartos¢ stawki moze
wynies¢ od 0,01% do maksymalnie 15,00%);
- dla stawki jednostkowej jako iloczyn stawki jednostkowej i ilosci stawek przewidzianych w projekcie.
»Dofinansowanie | liczba (2 | Nalezy wskazac¢ jakie dofinansowanie jest wnioskowane, zgodnie 2z warunkami opisanymi
miejsca po | w odpowiednim naborze. W przypadku proje ktbw PT FE warto $¢ wydatkéw wskazanych w polu
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przecinku)

Dofinas owanie jest zawsze réwna warto $ci podanej w p olu Wydatki kwalifikowaln e.

»Limity

lista wartosSci

Pole nalezy zostawi¢ niewypetnione.
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Przyktad edycji pozycji bud zetowej o0 uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra j

Zadanie 1. Zadanie A 105 000,00

1.1. 5 000,00

. . Rodzaj ryczattu
@@ Uproszczona metoda rozliczania*®
stawka ryczaltowa

est ryczattem typu stawka ryczattowa :

94 500,00 @ pobaj PozYCE

4500,00 o ~ v

Stawka ryczattowa
5,00

Nazwa kosztu*

Wartosc ogotem® Wydatki kwalifikowalne*
5 000,00 4 500,00 Dofinansowanie™*
Li mity KR test

Przyktad edycji pozycji bud zetowej o0 uproszczonej metodzie rozliczania, ktéra j

est ryczattem typu stawka jednostkowa
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Zadanie 3. Koszly posrednie

200,00

31 | 200,00

Rodzaj ryczatiu

@@ Uproszczona metoda rozliczania®

stawka jednostiows

Wysckoit stawk lloSé stawek

100,00 2,00

Nazwa kosztu*

Wartosé ogdtem* Wydatki kwalifikowane*

200,00 200,00 Dofinansowanie™

Limity Realizator

Uwaga!

» Gdy w polu Rodzaj ryczattu wybierzesz wartos¢ stawka ryczattowa, to w polu Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy
ryczattow dla wartosci o rodzaju stawka ryczattowa. Nastepnie, jesli zostanie wybrana w tym polu jaka$ wartos¢ z listy, to pole Stawka
ryczaftowa uzupeini sie automatycznie o odpowiednig wartos¢ ryczattu. Zostang takze automatycznie obliczone wartosci w polach
Warto §¢ ogotem i Wydatki kwalifikowalne . W przypadku niedostepnosci wartosci stownikowych nie jest mozliwe dodanie pozyciji
budzetowej typu stawka ryczattowa.

» Gdy w polu Rodzaj ryczatltu wybierzesz wartos¢ stawka jednostkowa, to w polu Nazwa kosztu zostang wyswietlone stownikowe nazwy
ryczattéw dla wartosci o rodzaju stawka jednostkowa. Nastepnie, jesli zostanie wskazana Warto §¢ stawki i llo$¢é tych stawek w projekcie
system automatycznie obliczy warto$ci w polach w polach Warto §¢é ogétem i Wydatki kwalifikowalne. W przypadku niedostepnosci
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wartosci stownikowych nie jest mozliwe dodanie pozycji budzetowej typu stawka jednostkowa. Jest mozliwe dodanie jedynie jednej nazwy
stawki jednostkowej, wiec dla kazdej nazwy stawki nalezy utworzy¢ kolejng pozycje budzetows.

Linie wskaznikow kwoty ryczattowej mozna zwija¢ i rozwija¢ podobnie jak pozycje budzetowe.
Ikony w ostatniej kolumnie pozycji budzetowych i wskaznikow kwot ryczattowych majg nastepujgce przeznaczenie:
0 [ x] stuzy do usuwania linii,

0 a~ ¢ stuzg do przestawiania kolejnosci linii w tabeli.
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Uwaga!
» Wypetnione pola linii budzetowych mozna eksportowa¢ do plikbw w formacie Excel. Rownoczesnie odpowiednio wypetnione pliki

excelowe z wypetnionymi wartosciami linii budzetowych mozna zatadowywaé¢ do Sekcji E odpowiednich wnioskéw o dofinansowanie.
W tym celu przejdz do Sekcji E i jeszcze przed rozpoczeciem edycji uruchom operacje Pobierz Bud zet lub Wczytaj Bud zet za pomoca
klikniecia na odpowiednie przyciski:

EDYTU] SEKQE m GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PRZESLI) WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA | BUDZETPROJEKTU = PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODEA FINANSOWANIA — AMALIZA RYZYKA — DODATKOWE INFORMAC) ZALACZ

o
m
=]
o
=]
[=

]
o

]
™

NIKI

Szukaj po nazwie wnioskodawcy lub realizatora

Szukaj

ZWIN / ROZWIN WCZYTA] BUDZET POBIERZ BUDZET

Wydatki kwalifikowalne

Wybor funkcji Pobierz Bud zet powoduje utworzenie pliku Excel z danymi odpowiadajgcymi wartosciom poszczegolnych linii budzetowych. Po
utworzeniu plik ten mozna zapisa¢ w dowolnym katalogu, a nastepnie podda¢ odpowiednim aktualizacjom, o ile nie jest naruszona jego struktura
odpowiadajgca strukturze pol Sekcji E:
»zaktadka Bud zet
okolumna Liczba porzgdkowa
okolumna Zadanie

okolumna Czy uproszczona metoda rozliczenia

40



Aplikacja Obstugi Wnioskow o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12  18.12.2024 r.

okolumna Kategoria kosztéw
okolumna Nazwa kosztéw
okolumna Rodzaj ryczattu
okolumna Nazwa kosztu ryczaitu
okolumna Wysokos$¢ stawki
okolumna llo$c¢ stawek
okolumna Ogotem dla stawki jednostkowej
okolumna Warto$¢ ogotem
okolumna Wydatki kwalifikowalne
okolumna Dofinansowanie
okolumna Realizator

e zaktadka Limity
okolumna Pozycja
okolumna Limit

zaktadka Wska zniki
okolumna Pozycja
okolumna Nazwa wskaznika

okolumna Wartosé¢
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Wybor funkcji Wezytaj Bud zet otwiera okno, z ktérego mozna wybra¢ odpowiedni plik excelowy. Wersja jezykowa wczytywanego pliku Excel
z budzetem powinna by¢ zgodna z obecng wersjg jezykowg w aplikacji. Po wybraniu pliku, zawarte w nim wartosci sg sprawdzane pod kgtem
poprawnosci, a nastepnie przenoszone do odpowiednich pozycji budzetowych w poszczegdblnych zadaniach.

Wybor pliku, ktéry nie zawiera zadnych pozycji budzetu skutkuje zwréceniem przez system komunikatu:

v

Dokument zawiera btedy

j Budzet projektu musi zawierac przynajmniej jedng pozycje.

Z kolei, gdy w wybranym pliku nie zostanie uzupetnione przynajmniej jedno z wymaganych pol, system wyswietli komunikat:

Dokument zawiera btedy

Nie wszystkie wymagane pola zostaty uzupetnione.

W przypadku wystgpienia innych niezgodnosci w wybranym pliku (np. wprowadzenie wiekszej liczby znakéw w danym polu niz dopuszczalna
w aplikacji) na ekranie pojawi sie komunikat:
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Dokument zawiera btedy

Wystapit nieoczekiwany btad. Prosze skontaktowac sie z administratorem.

1.2.6.Sekcja F Podsumowanie bud zetu

Jesli wybierzesz Sekcje F, wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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W tej sekcji wyswietlajg sie wylgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu sporzgdzonego w Sekcji E, z tego wzgledu nie

edytowalna.

‘Szuksj po nazwie whioskodawcy lub realizatora

Podsumowanie budzetu

Yyt ogosem Wyst ovsE e Domnsnsowans
Razem w prajskaie

nzEso 102 808,00 4100000
Razsm rzsazyaitsis ponissions

100 000,00 000000 30 620,00
Razem ryozas

1280800 1zE0800 00000
Hoszly bezposrednis - Razem

1 450,00 101 45000 40 C20.00
osrty barpotradnis . Udrisd

EEECTY EEEEN EEETY
Hesziy posrednie - Razem

114500 11800 100000
Haosziy potrednie - Udzisl

101% 11 243w

Kategorie kosztdw

Granty/ stypendia

Wpasisd agoism Wdsis ENITEINE onnansowane
Rezem

100 000,00 2000000 30 620,00
vans

A =T T

wkiad rzeczowy

Wyl ogiem Wyddsisd ik owing. Damnansowanis
Razm
101 14500 114800 3100000
v
iz EEEEEN TEas

Sekcja ta skfada sie z paneli:

jest ona

44



Aplikacja Obstugi Wnioskow o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12  18.12.2024 r.

*Podsumowanie bud zetu — dane odnoszace sie do wszystkich pozycji budzetu

«Kategorie kosztow - dane odnoszace sie tylko do pozycji budzetu, ktore przynalezg do okreslonej kategorii kosztow

*Limity — dane odnoszace sie tylko do tych pozycji budzetu, ktore podlegajg okreslonemu limitowi

Panel Podsumowanie bud zetu zawiera nastepujgce pozycje:

*Razem w projekcie — suma wartosci wszystkich budzetéw zadan nalezgcych do danego projektu

*Razem rzeczywi $cie poniesione - suma wartosci wszystkich pozycji budzetu nie oznaczonych jako ryczalt nalezgcych do danego projektu

*Razem ryczatt — suma wartosci wszystkich pozycji budzetu oznaczonych jako ryczait nalezgcych do danego projektu

*Koszty bezpo srednie - Razem — suma wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu

*Koszty bezpo s$rednie - Udziat — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu nie oznaczonych jako koszty posrednie w ramach
projektu w wartosci Razem w projekcie

*Koszty po srednie - Razem — suma wartosci wszystkich zadan budzetu oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu

*Koszty po Srednie - Udzial — udziat % sumy wartosci wszystkich zadan budzetu oznaczonych jako koszty posrednie w ramach projektu w
wartosci Razem w projekcie

Nazwy kategorii kosztow i limitdw pojawiajg sie w postaci szarej belki nad kazdg raportowang kategorig kosztéw i/lub limitem.

Kazda z pozycji panelu zawiera nastepujgce pola:

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Wartos¢ ogétem liczba (2 Catkowita warto$¢ danej pozyciji.
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miejsca po
przecinku)
Wydatki liczba (2 Warto$¢ danej pozycji odnoszaca sie jedynie do wydatkow kwalifikowalnych.
kwalifikowalne miejsca po
przecinku)
Dofinansowanie liczba (2 Wartos¢ danej pozycji odnoszaca sie jedynie do dofinansowania.
miejsca po
przecinku)

1.2.7.Sekcja G Zrodta finansowania

Edycja Sekcji G jest mozliwa tylko wtedy, gdy juz sg wypetnione sg Sekcje B, D i E.
Jesli wybierzesz do edycji Sekcje G, wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU | ZRODEA FINANSOWANIA ,‘ ANALIZA RYZYKA

CJE O PROJEKC NFORMACJE © WNIOSKU O
! ! DOFINANSOWAN
Zrédta finansowania

400,00 500,00

500,00

0,00

100,00

100,00

300,00

0.00

Opis pal, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji G nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia
Dofinansowanie liczba (2 Podaj wysokos¢ wydatkow ogotem z tytutu dofinansowania. W przypadku projektéw PT FE warto  $¢
/Wydatki ogétem miejsca po wydatkéw wskazanych w polu Dofinasowanie jest zawsz e rowna warto sci wskazanej w SEKCJI F
przecinku) Podsumowanie bud zetu w wierszu Razem w proj ekcie w kolumnie Dofinans owanie .
Dofinansowanie / | liczba (2 Podaj wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu dofinansowania. W przypadku projektéw PT FE
Wydatki miejsca po warto $§¢ wydatkébw wskaz anych w polu Dofinasowanie jest zawsze réwna warto $ci wskazanej w
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kwalifikowalne przecinku) SEKCJI F Podsumowanie bud zetu w wierszu Razem w projekcie w kolumnie Dofinans  owanie ..
Razem wkiad liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkéw ogotem z tytutu wkiadu wiasnego.
wiasny/ Wydatki miejsca po
ogotem przecinku)
Razem wkiad liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce sumg wszystkich wydatkow kwalifikowalnych z tytutu wktadu wiasnego.
wiasny/ Wydatki miejsca po
kwalifikowalne przecinku)
Budzet panstwa / | liczba (2 Whpisz kwote wydatkow ogdtem z tytutu budzetu panstwa. Dla PT FE warto $¢€ bedzie zawsze O .
Wydatki ogétem miejsca po
przecinku)
Budzet panstwa / | liczba (2 Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu budzetu panstwa. Dla PT FE warto $¢€ bedzie
Wydatki miejsca po zawsze 0.
kwalifikowalne przecinku)
Budzet jednostek | liczba (2 Wpisz kwote wydatkéw ogotem z tytutu budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego. Zawsze 0.
samorzadu miejsca po
terytorialnego/ przecinku)
Wydatki ogétem
Budzet jednostek | liczba (2 Podaj wysoko$¢ wydatkoéw kwalifikowalnych z tytutu budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego.
samorzadu miejsca po Zawsze 0.
terytorialnego/ przecinku)
Wydatki
kwalifikowalne
Inne publiczne/ liczba (2 Whpisz kwote wydatkow ogdtem z tytutu innych wydatkéw publicznych. Zawsze O.
Wydatki ogétem miejsca po
przecinku)
Inne publiczne/ liczba (2 Podaj wysoko$¢ wydatkow kwalifikowalnych z tytutu innych wydatkéw publicznych. Zawsze 0.
Wydatki miejsca po
kwalifikowalne przecinku)
Prywatne/ Wydatki | liczba (2 Whpisz kwote wydatkow ogoétem z tytutu wydatkdw prywatnych. Zawsze O.
ogotem miejsca po
przecinku)
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Prywatne/ Wydatki | liczba (2 Podaj wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych z tytutu wydatkéw prywatnych. Zawsze O.
kwalifikowalne miejsca po

przecinku)
Suma/ Wydatki liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkow ogotem.
ogo6tem miejsca po

przecinku)
Suma/ Wydatki liczba (2 Pole nieedytowalne bedgce suma wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych.
kwalifikowalne miejsca po

przecinku)
Uwagal!

» Suma Wydatkéw ogétem musi sie zgadza¢ z sumg wszystkich Wydatkdw ogétem zamieszczonych w pozycji Razem w projekcie panelu
Podsumowanie bud zetu w Sekcji F.

» Suma Wydatkow kwalifikowalnych ~ musi sie zgadzac¢ z sumg wszystkich Wydatkow kwalifikowanych  zamieszczonych w pozycji Razem
w projekcie panelu Podsumowanie bud zetu w Sekcji F.

» Wartos¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki ogétem  musi byé réwna wartosci w pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie ~ w panelu
Podsumowanie bud zetu w Sekcji F.

»Warto$¢ w pozycji Dofinansowanie/Wydatki kwalifikowalne musi by¢ réwna wartosci w pozycji Razem w projekcie/Dofinansowanie
w panelu Podsumowanie bud zetu w Sekcji F.

W razie braku zgodnosci pojawi sie komunikat o btedzie przy prébie zapisu danych wprowadzonych i/lub zaktualizowanych w sekcji G.

1.2.8.Sekcja H Analiza ryzyka

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje H, wyswietli sie nastepujgcy ekran:
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A ANALIZA RYZYKA / DODATKOWE INFORMACJE OSWIADCZENLA ZALACZNIK

Potencjat do realizacji projektu

Dogwizdezenis®
lata prakiyki

Opis sposobu zarzadzania projekiem®
mdj sposdb

1374000

Opis wkisdu reczowsgo®

opis wkiadu

10/ 4000

Opis wiasnych Srodkdw finansowych®
opis Srodkow

1174000

1274000

Analiza ryzyka w projekcie

@@ Nie dotyczy”

Opis pal, ktére nalezy wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H nowego Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposéb wypetnienia
Doswiadczenie tekstowe Opisz krotko swoje doswiadczenie w zwigzku z podobnymi projektami finansowanymi ze srodkéw
pomocy technicznej, w tym POPT 2014-2020.
Opis sposobu tekstowe Opisz krétko sposob zarzgdzania projektem, jaki proponujesz np. podziat na poszczegolne etapy jezel
zarzadzania sg przewidziane oraz nalezy wskaza¢ czy zostala wyznaczona osoba/osoby do jego
projektem koordynowania/zarzgdzania.
Opis wkiadu tekstowe Nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.
rzeczowego
Opis wiasnych tekstowe Nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.
Srodkow
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finansowych

Analiza ryzyka
w projekcie — nie
dotyczy

zmienna
logiczna

Nalezy przesung¢ suwak ,Nie dotyczy”.

Jesli wskaznik Analizy ryzyka w projekcie Nie dotyczy zostanie zaznaczony, tabela listy ryzyk nie wyswietla sie.

1.2.9.Sekcja | Dodatkowe informacje

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje I, wyswietli sie ekran z politykami horyzontalnymi, ktore zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie

dotgczonym do naboru, z ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta ma nastepujgca postac:

51




Aplikacja Obstugi Wnioskow o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12  18.12.2024 r.

LU INANSUVANIE

Dodatkowe informacje

Zasady horyzontaine - Wplyw projektu na zasade par i P 00 Spr rzadow
Brak

Zasady horyzontalne - Pozytywny wplyw projektu na zasade rd ici szans i nied yminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami*
Brak

Zasady heryzontalne - Wptyw projektu na zasade réwnosci szans kobiet | megiczyzn®

Brak

Zaszady horyzontalne - Wiplyw projektu na zasade zrownowazonego rozwoju i zasade ,nie czyn powaznych szkod”
Brak

Zasady horyzontalne - Dofinansowanie projektu stanowi pomoc publiczng

Brak

Zaszady hor - Zgodnosé projektu z
Brak

|

Dane audytowe

W celu uzupetnienia danych w bloku wybierz Edytuj sekcje. Uzupetnij informacje dla poszczegdélnych zasad horyzontalnych:

Wptyw projektu na zasad e partnerstwa i wielopoziomowego sprawowaniarz  gdow:

Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia. Nalezy opisa¢ w jaki sposéb projekt bedzie wspierat zasade partnerstwa i wielopoziomowego
sprawowania rzgdow zgodnie z art. 8 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

Za pozytywnie wplywajgce na powyzszg zasade mogg by¢ w szczegodlnosci uznane projekty umozliwiajgce wigczenie reprezentantow wiasciwych
parterow w proces wdrazania i monitorowania polityki spojnosci, w tym w szczegoélnosci poprzez zapewnienie ich udziatu w pracach komitetow
monitorujgcych, grup roboczych oraz innych ciat.

Co do zasady, projekty realizowane w ramach PT FE polegajgce jedynie na finansowaniu wynagrodzenh i wsparciu dziatania instytucji majg
neutralny wptyw na powyzszg zasade.

Pozytywny wptyw projektu na zasad € rowno $ci szans i niedyskryminacji, w tym dost  epno $ci dla 0oséb z niepetnosprawno  $ciami:

Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia. Nalezy opisa¢ w jaki sposob projekt bedzie wspierat zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnoséci dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie z art. 9 (3) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 2021/1030 z
dnia 24 czerwca 2021 r. W szczegolnosci dziatalno$¢ prowadzona w ramach projektu nie moze by¢ dyskryminujgca tj. nie moze nikogo
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réznicowac, wykluczac lub ograniczac, ze wzgledu na jakiekolwiek przestanki w szczegolnosci rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub
spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci
narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng.

W przypadku WOD obejmujgcych wynagrodzenia nalezy zadeklarowac, ze w instytucji istniejg przejrzyste zasady naboru (zdefiniowane w ustawie
o stuzbie cywilnej lub regulaminie instytucji — w przypadku, gdy regulamin reguluje takie kwestie), ktGre gwarantujg niedyskryminacje i rownosc¢
szans wszystkim kandydatom spetniajgcym okreslone kryteria bez wzgledu na takie zmienne jak rase, kolor skory, pochodzenie etniczne lub
spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci
narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng. Przejrzyste reguty powinny takze dotyczy¢ zasad
wynagradzania pracownikéw. Mozna tutaj powota¢ sie na rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw okreslajgce zasady wynagradzania
pracownikOw na podstawie tzw. mnoznikow, ktore nie rdznicujg pracownikow ze wzgledu na rase, wiek, niepetnosprawnos¢, orientacje seksualng,
pochodzenie etniczne, religie czy swiatopoglad. Do udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym powinno zostac tez skierowane specjalne zaproszenie
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami.

W przypadku WOD obejmujgcych wydatki inne niz tylko wynagrodzenia nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowac czy dziatania przewidziane w
projekcie wpisujg sie w Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, stanowigce zatgcznik do Wytycznych dotyczacych realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (zwanych dalej Wytycznymi).

Okreslone zostato 5 rodzajow standardow:
1.Standard szkoleniowy

2.Standard informacyjno-promocyjny
3.Standard transportowy

4.Standard cyfrowy

5.Standard architektoniczny

W przypadku, gdy planowane dziatania wpisujg sie w przynajmniej jeden z powyzszych obszaréw wnioskodawca powinien zobowigzac sie do
mozliwie najszerszego stosowania okreslonych standardow oraz, o ile jest to mozliwe na etapie skladania WOD, podac przyktady dziatan
wyznaczonych przez standardy, ktére planuje podja¢ podczas realizacji projektu.

Dla przyktadu:

= jezeli w ramach projektu bedg organizowane szkolenia, wnioskodawca deklaruje, ze zastosuje standard szkoleniowy okreslony w Wytycznych
oraz, o ile jest to mozliwe na etapie sktadania WOD, poda przyktady planowanych konkretnych dziatan np. zadeklaruje, ze w materiatach
informacyjnych o szkoleniu pojawi sie informacja o mozliwosci zgtaszania specjalnych potrzeb przez uczestnikow z niepetnosprawnosciami;

= jezeli w ramach projektu bedg realizowane dziatania informacyjno-promocyjne, wnioskodawca deklaruje, ze zastosuje standard informacyjno-
promocyjny okreslony w Wytycznych oraz, o ile jest to mozliwe na etapie skladania WOD, poda przyktady planowanych konkretnych dziatan
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np. zadeklaruje, ze wydarzenia informacyjno-promocyjne bedg odbywaty sie w miejscach dobrze skomunikowanych umozliwiajgcych
bezproblemowe przybycie oséb z niepetnosprawnosciami;

= jezeli w ramach projektu beda realizowane dziatania z zakresu IT, wnioskodawca deklaruje, ze zastosuje standard cyfrowy okreslony w
Wytycznych oraz, o ile jest to mozliwe na etapie sktadania WOD, poda przyktady planowanych konkretnych dziatan np. zadeklaruje, ze tresci
nietekstowe takie jak zdjecia, rysunki, schematy, wykresy, animacje, nagrania dzwiekowe, kontrolki formularzy i elementy interfejsu graficznego
beda posiadatly tekst alternatywny.

W przypadku, gdy planowane dziatania nie wpisujg sie w zaden z powyzszych 5 standardow nalezy rozwazy¢ czy zasada niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami nie moze by¢ zastosowana w planowanych do realizacji dziataniach. Co do zasady, zawsze
nalezy stara¢ sie uwzgledni¢ ww. zasade w planowanych dziataniach. Jezeli jednak zasada nie znajduje zastosowania, nalezy wykazac
neutralnos¢ produktow projektu. Za produkt neutralny wobec powyzszej zasady mogg by¢ uznane wszelkie optaty eksploatacyjne (np. media i
czynsze).

Whplyw projektu na zasad e réwno $ci szans kobieti m ezczyzn:

Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia. Nalezy opisa¢ sposob w jaki projekt bedzie wspierat zasade réwnosci kobiet i mezczyzn zgodnie z
art. 9 (2) Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 2021/1030 z dnia 24 czerwca 2021 r. W szczegodlnosci dziatalnosc
prowadzona w ramach projektu nie moze by¢ dyskryminujgca tj. nie moze nikogo roznicowac, wykluczac lub ograniczaé, ze wzgledu na ptec.

Za pozytywnie wplywajgce na powyzszg zasade mogg zosta¢ uznane w szczegolnosci wszelkie inicjatywy propagujgce rownosc¢ kobiet i
mezczyzn oraz zmniejszajgce bariery rownosciowe w trakcie wdrazania programow i projektoéw finansowanych ze srodkow polityki spojnosci.

W przypadku WOD obejmujgcych wynagrodzenia nalezy zadeklarowac, ze w instytucji istniejg przejrzyste zasady naboru (zdefiniowane w ustawie
o stuzbie cywilnej lub regulaminie instytucji — w przypadku, gdy regulamin reguluje takie kwestie), ktore gwarantujg rownos¢ szans wszystkim
kandydatom spetniajgcym okreslone kryteria bez wzgledu na pte¢. Przejrzyste regulty powinny takze dotyczy¢ zasad wynagradzania pracownikow.
Mozna tutaj powotaé sie na rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw okreslajgce zasady wynagradzania pracownikéw na podstawie tzw.
mnoznikéw, ktére nie rdznicujg pracownikdéw ze wzgledu na ptec.

W przypadku WOD obejmujgcych wydatki inne niz tylko wynagrodzenia — jezeli ze wzgledu na specyfike wsparcia w ramach projektu nie sg
planowane dzialania polegajgce na zmniejszeniu barier rownosciowych — nalezy zadeklarowaé przestrzeganie zasady rownego traktowania kobiet
I mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity. Dla przyktadu pole mozna uzupetni¢ w nastepujacy
sposob: Ze wzgledu na specyfike projektu nie sg planowane dziatania polegajgce na zmniejszeniu barier rownosciowych. Jednoczesnie
wnioskodawca deklaruje przestrzeganie zasady réwnego traktowania kobiet i mezczyzn, tak aby na Zadnym etapie realizacji projektu tego typu
bariery nie wystgpity.

Wptyw projektu na zasad e zréwnowa zonego rozwoju i zasad € ,nie czy n powaznych szkod™
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Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia. Nalezy opisa¢ sposéb w jaki projekt bedzie wspierat zasade zréwnowazonego rozwoju i zasade ,hie
czyn powaznych szkdd” zgodnie z art. 9 (4) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 2021/1030 z dnia 24 czerwca 2021 r.

Za pozytywnie wplywajgce na powyzszg zasade mogg by¢ w szczegolnosci uznane wszelkie inicjatywy majgce na celu ochrone srodowiska i
efektywne gospodarowanie zasobami w trakcie wdrazania programoéw i projektow finansowanych ze srodkow polityki spojnosci. W szczegoélnosci,
za pozytywnie wyptywajgce na powyzszg zasade, mogqg zosta¢ uznane utworzone systemy informatyczne stanowigce alternatywe dla
dotychczasowej formy sprawozdawczo$ci i archiwizacji dokumentacji w formie papierowej. W przypadku organizacji konferencji/spotkan/szkolen
wnioskodawca moze tez zadeklarowac, ze dotozy wszelkich staran i tam gdzie bedzie to mozliwe zastosuje rozwigzania majgce na celu ochrone
srodowiska i efektywne gospodarowanie zasobami (np. nie bedzie stosowac jednorazowego plastiku, zapewni segregacje odpaddw, bedzie
unika¢ sztucznych roslin jako dekoracji, zapewni dostep do dozownikéw z wodg pitng lub wode w szklanych butelkach, w przypadku cateringu
zapewni dostep do positkow wegetarianskich i/lub weganskich).

Co do zasady, projekty realizowane w ramach PT FE majg jednak neutralny wpltyw na zasade zrownowazonego rozwoju i zasade ,nie czyn
powaznych szkod”.

Dofinansowanie projektu stanowi pomoc publiczn a:
Pole obowigzkowe. Nalezy zaznaczy¢ ,Nie”.

Zgodno $¢ projektu z zasadami zamowie n publicznych:

Pole opisowe, obowigzkowe do uzupetnienia Nalezy zobowigzaé sie do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027 (w szczegdlnosci w odniesieniu do zasady konkurencyjnosci).

Jezeli projekt zostat rozpoczety przed dniem ztozenia WOD, wnioskodawca powinien zadeklarowaé, ze potwierdza, ze projekt byt realizowany z
zastosowaniem wiasciwych procedur dotyczacych udzielania zamoéwien.

W przypadku WOD obejmujgcych wynagrodzenia dodatkowo mozna powotaé sie na art. 11 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
zgodnie z ktérym ustawy nie stosuje sie do umow z zakresu prawa pracy.

1.2.10.Sekcja J Oswiadczenia

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje J, wyswietli sie ekran z o$wiadczeniami, ktore zostaty okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie

dotgczonym do naboru, z ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie. Sekcja ta ma nastepujgcg postac:
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NFORMAGJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWGA | REALIZATORZY  WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRODLAFINANSOWANIA  ANALIZARYZYKA DODATKOWE INFORMACJE ~ OSWIADGZENIA 4 ZALACZNIKI ey e

OFINANS

Oswiadczenia

1. Oéwiadczam, Ze projekt nie jest projektem zakonczonym, zgodnie z brzmieniem art. 63 ust. 6 Rozporzadzania Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) nr 2021/1060.*

MNIOSKU O
NANIE

) Tak

O Nie

2. Oswiadczam, Ze projekt nie jest sprzeczny z wymogami Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziemika 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012, sir. 391) | Konwencji o Prawach Osob Niepetnosprawnych, sporzadzonej w Mowym Jorku z dnia 13 grudnia 2006 r. (Dz_ U. z 2012 .
poz. 1169, z pdzn. zm.) lub te wymogi sa neutralne wobec zakresu i zawartosci projektu.*

) Tak

O Nie

3. Jestem Swiadoma/-y odpowiedzialnosci karnej za ztoZenie fatszywych odwiadczen *
) Tak

) Nie

W kazdym oswiadczeniu wnioskodawca powinien wybrac jedna z mozliwych opcji: Tak, Nie. Nie mozna zapisac¢ sekcji bez zaznaczenia jednej z

opcji.

1.2.11.Sekcja K Zatgczniki

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje K, wyswietli sie ekran z zatgcznikami, ktore zostaly okreslone we wzorze wniosku o dofinansowanie dotgczonym

do naboru, z ktérego zostat utworzony edytowany wniosek o dofinansowanie.

56



Aplikacja Obstugi Wnioskow o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12  18.12.2024 r.

Do wniosku mozna dotgczy¢ petnomocnictwo/upowaznienie dla osoby reprezentujgcej instytucje niezbedne do podpisania pézniejszej
umowy/porozumienia/decyzji o dofinansowanie.

Do wniosku obejmujgcego wynagrodzenia nalezy obowigzkowo dotgczy¢ zatgcznik ,Indykatywny harmonogram finansowania wynagrodzen”.
Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027

Priorytet 1. Skuteczne instytucje

Dziatanie 1.1 Skuteczne instytucje
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Zatgczniki

1. Petnomocnictwofupowaznienie dla osoby reprezentujaeej instytucje niezbedne do podpisania péZniejszej umowy/porozumieniafdecyzji o dofinansowanie.

4
DODAJ ZAF ACZNIK
2. Indykatywny harmonogram finansowania wynagrodzen.
A
DODAJ ZAF ACZNIK
3. Inne zatgczniki
Vi
DODAJ ZAr ACINIK

H

Dane audytowe

Aby dodac zatgcznik nalezy klikng¢ na przycisk Dodaj zat gcznik pod nazwg odpowiedniego zatgcznika. Wtedy wyswietli sie standardowe okienko
Eksploratora plikow, z ktérego bedziesz mogt wybra¢ odpowiedni dokument:
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Uwagal!

» mozna zalgczyé petnomocnictwo/upowaznienie dla osoby reprezentujgcej instytucje niezbedne do podpisania podzniejszej
umowy/porozumienia/decyzji o dofinansowanie.

» do wnioskéw o dofinasowanie obejmujgcych wynagrodzenia nalezy obowigzkowo dotgczy¢ zalgcznik ,Indykatywny harmonogram
finansowania wynagrodzen”. Wnioski o dofinansowanie obejmujgce wydatki zwigzane z wynagrodzeniami sg realizowane wytgcznie w
priorytecie 1 . W przypadku projektdw realizowanych w priorytecie 1, w ktdrych nie bedg rozliczane wynagrodzenia w pozycji
pn. Indykatywny harmonogram finansowania wynagrodzen nalezy zatgczyé niewypetniony formularz ,Indykatywny harmonogram
finansowania wynagrodzen”.

Instrukcja wypetnienia Indykatywnego harmonogramu finansowania wynagrodzen:
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Indykatywny harmonogram finansowania wynagrodzen
Instytucja: | Maleiy podac nazwe instytucji skladajgcej wniosek |
Rok: | Maleiy podac rok za ktdry rozliczane beda wynagrodzenia |
wg kart czasu pracy - naleiy zaznaczyc gdy jest choc jedno
stanowisko
Wwg opiséw stanowisk pracy® - jw. [moZna zaznaczyc obie opcje)
Liczba stanowisk i liczha etatow: Suma
25% | Etaty: | 50%|Etaty: 75% | Etaty: 00% | Etaty: | 100%|Etaty: |etatow:
styczen -
|.::.,, 8l s &8 ms~| & g~ = s4 & & &
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kwiecieri wElE S| & E E S| 3 E E 5| E E aom ESs R
o A o A o A L = | W .
maj Eﬁéﬁﬁg'ﬁ E%E %'ﬂ%%’ﬁ %'ﬂ%% E; .E";Ef%
: AR R E%": Rl R o &8 B g m 2 E%:;mﬂ
czerwiec AT ] B i = I R i = R Y = R
lipiec rzlwz Bl vzl e B v e B 2zx|e:f ve|esf A
= = = = =
sierpieii SElBsZEE|Es:|EC|8gZ| BE|EBEg] BE(862 3
wrzesien | B S| B E S BRE|REE| RE|BRES RE|REY RE|RESEE
m m m m
— 2 :|B:E 3 :|3:E|8:|BE| 2:|2:d 2|2 :E 3=
paidzienik | 5 8| 2 8 g/ a 8| a8 8| aB|adg| aB|ak o2|a2 | HEe
listopad HENE®W SE|SEWM AE|SNE W AE|SE HE|ISEWAE o
— EmEmaEmEMBEmEME I T Emi-'rugEmC.
grudzieri Z2:|2c5/2:|2:85|2:|285| 225|283 225|285 2¢E8
Opis do tabeli (jezeli konieczny)
lezeli konieczne dane z tabeli moina opisad np. gdy wyliczenia dla liczby etatdw moga budzic watpliwosci (np. pry
wielu stanowiskach o niestandardowym wymiarze czasu pracy).

*dla tej opcji naleiy uzupetfnic tabele poniigj
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1.2.12.Sekcja L Informacje o wniosku o dofinansowanie

Jesli wybierzesz do edycji Sekcje L, wyswietli sie nastepujgcy ekran:

INFORMACJE O PROJEKCE  WNIDSKODAWCA | REALZATORZY — WSKAZNIKIPROJEKTU  ZADANIA  BUDZET PROJEKTU

PODSUMOWANIE BUDZETU

ZRODEA FINANSOWANIA — ANALIZA RYZYKA  DODATKOWE INFORMACJE

OSWIADCZENIS  ZAELACZNIKI

INFORMACJE O WHIOSKL O
DOFINANSOWANIE

Informacje o wniosku o dofinansowanie

Program

Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Dziatanie

Rozwdj regionalnego potencjaiu B+R

Numer wniosku

FEPD.0M.0M-[Z.00-0015/23

Data ztozenia wniosku

2023-01-18 12:00:02

Suma kontrolna

458TFFES393FAES3T16858C5028A518F

Priorytet

Badania i innowacje

Habdr

FEPD.01.01-Z.00-006/23

Status wniosku

Przestany

Data ztozenia wersji

2023-01-18 12:00:02

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku o dofinansowanie.

Sekcja ta nie jest edytowalna.
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Opis pél Sekcji L Wniosku o dofinansowanie

Nazwa pola Rodzaj pola Sposob wypetnienia

Program tekstowe Program naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Priorytet tekstowe Priorytet naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Dziatanie tekstowe Dziatanie naboru, ktoremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Numer naboru tekstowe Numer naboru, ktéremu podlega sktadany wniosek o dofinansowanie

Numer wniosku tekstowe Numer nadawany automatycznie wnioskowi o dofinansowanie podczas operaciji przesytania go do
uprawnionej Instytuciji.

Status wniosku tekstowe Aktualny status wniosku o dofinansowanie.

Data ztozenia
whiosku

Data i godzina

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytucji (pierwszej wersji danego wniosku).

Data ztozenia
wersiji

Data i godzina

Data przestania wniosku o dofinansowanie do uprawnionej Instytuciji.
Dla wnioskéw o statusach W przygotowaniu , W poprawie oraz W korekcie prezentowana jest
wartos¢ Brak. Wersje wnioskow powstate wskutek korekty rowniez nie posiadajg daty ztozenia wersiji.

Suma kontrolna

Suma kontrolna

Wartos¢ sumy kontrolnej oficjalnej wersji wniosku. Suma kontrolna przypisywana jest do oficjalnej
wersji wniosku o dofinansowanie w momencie jej tworzenia i zapisywania. Wnioski o statusach
W przygotowaniu , W poprawie oraz W korekcie nie posiadajg przypisanej sumy kontrolnej -

prezentowana jest wartos¢ Brak.

Termin poprawy
wniosku

Czas dd:gg:mm

Czas, jaki pozostat wnioskodawcy na poprawe wniosku. Pole to wyswietla sie jedynie w statusach Do

poprawy , i W poprawie .
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1.3. Usuni ecie wniosku

Jesli rezygnujesz ze zlozenia wniosku jeszcze przed przestaniem go do odpowiedniej instytucji, mozesz go usungé¢ z aplikacji. Aby to zrobic,

wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Usu n:

Podglad wersji roboczej
Edytuj
Przeslij

Usun

I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie operacji usunigecia wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje usuniecie wniosku. Czy cheesz kontynuowad ?

Po potwierdzeniu wybrany wniosek przestaje by¢ widoczny na ekranie przeglgdania wnioskéw o dofinansowanie.
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1.4. Przesytanie wniosku o dofinansowanie do instyt ucji

Przesytanie wniosku do instytucji jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie sprawdzony pod wzgledem poprawnosci

(Instrukcja WOD2021 czes¢ ogolna rozdziat VI.6.2.). Wtedy uprawniony uzytkownik powinien wejs¢ na liste wnioskéw o dofinansowanie oraz na

Podglad wersji roboczej

menu odpowiedniego wniosku wybrac opcje Przeslij:

Edytuj

Przeslij

Usun
I Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwdrz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Nastepnie wyswietla sie komunikat proszgcy uzytkownika o potwierdzenie decyzji przestania wniosku:

Ostrzezenie

Operacja spowoduje przestanie wniosku. Czy cheesz kontynuowac?
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Po potwierdzeniu wniosek o dofinansowanie zmienia status na Przestany . W Sekcji L pojawia sie takze informacja o0 numerze wniosku i sumie
kontrolnej, ktére sg nadawane automatycznie w momencie przesytania do odpowiedniej instytucji, a takze data zlozenia wniosku oraz data

ztozenia wersji wniosku. Zostaje takze utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

Uwagal!
» W przypadku wniosku o statusie ,w przygotowaniu”, przy prébie ztozenia wniosku system sprawdza czy nie uptynagt juz termin zakonczenia
naboru, w ramach ktorego tworzony jest wniosek. Jesli termin zakonczenia naboru uptynat to system blokuje mozliwos¢ ztozenia wniosku.
» Jesli w organizacji uzytkownika wartosci pol Typ wnioskodawcy lub Wielko $¢ przedsi ebiorstwa nie sg zawarte w wartosciach tych

samych pol zdefiniowanych w naborze generowanego wniosku, to wyswietli sie ostrzezenie:

Ostrzezenie

Twoj wniosek moze zostac negatywnie oceniony. Czy na pewno chcesz wystac wniosek w tym naborze?

TAK ‘ NIE

1.5. Poprawienie wniosku

Whioskodawca moze poprawi¢ wniosek w sytuacji, gdy instytucja odestata mu go do poprawy. Jest to rozpoznawalne po statusie wniosku:
- Do poprawy , w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat jeszcze zaktualizowany.

- W poprawie , w sytuacji, gdy zaczate$ juz poprawia¢ wniosek, ale go jeszcze nie przestates ponownie do instytuciji.
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Jesli chcesz poprawi¢ wniosek o dofinansowanie, wejdz na liste wnioskéw i wyszukaj wniosek o jednym z tych dwoéch statusow. W menu tego

Podglad ostatniej wersji wniosku

wniosku wybierz opcje Popraw :

Popraw

Zmiana terminu poprawy

Pardwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy

Anuluj wniosek

Nastepnie wyswietla sie ekran wniosku o dofinansowanie w podobny sposéb, jak w przypadku edycji wniosku:
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Poprawa wniosku o dofinansowanie - Wniosek testowy 009

Autor wniosku: Symmetry Adminn

EDYTUJ SEKQE GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU PREESLI) WNIOSEK

INFORMACJE O PROJEKCIE  WINIOSKODAWCA | REALIZATORZY  WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA ROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU  ZRGDEA FIN IZA RYZY OSWIADCZEN
Projekt
Tytut projektu®
Wniosek testowy 009
Opis projektu*
test
Data rozpoczecia realizacji projektu* Data zakoriczenia realizacji projektu*
2022:07-01 20230228

Grupy docelowe*

testest

Obszar realizacji projektu*

Caty kraj

Dzicdzina projekeu*
Infrastrukeura zdrowoma

Lista komunikatéw systemowych (0 / 1) ~

Uwaga!
» Jesdli zaczynasz edytowac wniosek w sytuacji gdy nastgpita zmiana wzoru wniosku, pojawia sie ostrzezenie:
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Uzyty wzér wniosku jest nieaktualny. Utworzona zostanie nowa wersja wniosku na podstawie nowego wzoru

Poprawianie z Twojego punktu widzenia jest ponownym edytowaniem wniosku. Wprowadzone poprawki muszg by¢ jednak zgodne z zaleceniami,
ktore otrzymates od instytucji.

Po rozpoczeciu pierwszej edycji dowolnej sekcji poprawiany wniosek zmienia swoj status z Do poprawy na W poprawie . Zostaje rowniez
utworzona nowa wersja biezgca wniosku, na ktérej odktadane bedg dane audytowe.

Poprawiony wniosek musisz ponownie przestac¢ do instytucji (zgodnie z punktem 1.4.).
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1.6. Anulowanie wniosku

Jesli rezygnujesz ze ztozenia wniosku juz po przestaniu go do odpowiedniej instytucji, mozesz go anulowac¢. Anulowanie wniosku, skutkuje tym,

ze instytucja nie bedzie sie zajmowata diuzej tym wnioskiem. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego

wniosku wybierz opcje Anuluj wniosek :

Nastepnie wyswietla sie komunikat prosz

Podglad ostatniej wersji wniosku
Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwérz nowy wniosek wykorzystujac istniejgcy

~ Anuluj wniosek

cy uzytkownika o

Ostrzezenie

Operacja spowoduje anulowanis wniosku. Gzy choesz kontynuowad ?

potwierdzenie operacji anulowania wniosku:

Po potwierdzeniu wybrany wniosek otrzymuje status Anulowany .
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1.7. Utworzenie wniosku na podstawie innego wniosku

W sytuaciji, gdy zamierzasz ztozy¢ inny wniosek w naborze, mozesz utworzy¢ nowy wniosek na podstawie juz istniejgcego wniosku w tym
naborze. Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Utwdrz nowy wniosek

wykorzystuj gc istniej gcy:

Podglad ostatniej wersji wniosku
Pordéwnywanie wersji
Generowanie wniosku do pliku PDF

Utworz nowy wniosek wykorzystujac istniejaoy

- Anuluj wniosek

Dalszy przebieg operacji przebiega tak, jak w punkcie 1.1 Tworzenie wniosku o dofinansowanie . Jedyna roznica jest taka, ze pola wniosku sg
juz wypetnione w taki sam sposob jak na skopiowanym wniosku. Jesli nastgpita zmiana wzoru wniosku, to nowo utworzony wniosek jest juz
dostosowany do tej zmiany.
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1.8. Przypisanie wniosku do wspétpracownika

Jesli posiadasz do tego odpowiednie uprawnienie, mozesz przypisa¢ wspotpracownika z Twojej organizacji do utworzonego przez Ciebie
wniosku. Mozesz przypisa¢ wspotpracownika do wniosku niezaleznie od jego statusu.
Aby to zrobi¢, wejdz na liste wnioskéw o dofinansowanie i na menu odpowiedniego wniosku wybierz opcje Udost epnij :

I Podglad ostatniej wersji wniosku

Podglad wersji roboczej

Przeslij

Popraw

Poréwnywanie wersji

Generowanie wniosku do pliku PDF

Utwoérz nowy wniosek wykorzystujac istniejacy
Anuluj wniosek

Udostepnij

System wyswietli okno, w ktdrym mozesz przypisa¢, zmienic¢, usung¢ lub podejrze¢ osoby przypisane do danego wniosku:
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Przypisanie wspotpracownikéow do wniosku

Wybrani (1)
Szukaj
X @symmetry.pl
Dostepni (3)
Szukaj
+ @symmetry.pl - @symmetry.pl - profil testowy

+ expirto@gmail.com

Klikajgc —I— mozesz dodaé¢ dostepnych wspotpracownikow do listy wybranych, natomiast klikajgc )( przesuniesz wspotpracownikow

z listy wybranych do dostepnych. Zatwierdz wybor przez wybor TAK. Pojawi sie komunikat:

Praces przypisania wspoétpracownikéw do wniosku zostat zakoriczony pomysinie
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[I.LKOMUNIKATY SYSTEMOWE

W trakcie pracy z aplikacjg WOD2021 mozliwe sg sytuacje, w ktorych praca systemu zostaje przerwana. Moze to mie¢ miejsce przy naruszeniu
zasad walidacji pol, naruszeniu regut biznesowych, naruszeniu spojnosci danych albo tez w przypadku btedow technicznych (np. zwigzanych

z zaburzeniami funkcjonowania sieci).

2.1.WALIDACJA POL

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu nie sg wypetnione pola obowigzkowe, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przykiad:

Dokument zawiera btedy

Tytut projektu - To pole jest wymagane.
Opis projektu - To pole jest wymagane.

Grupy docelowe - To pole jest wymagane.

Kazde z wymienionych pdl jest wtedy zaznaczone na czerwono, na przykiad:

Tytut projektu®

Tytut projektu - To pole jest wymagane 0/1000

Opis projektu®

Opis projektu - To pole jest wymagane 074000
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Jesli pole jest wypetnione niezgodnie z jego formatem, to System zaznacza je na czerwono i wyswietla komunikat o btedzie, na przyktad:

Wartosc ogdtem™®
Xyz

Wartosc ogdtem™ - Niepoprawnie wypetniono pole liczhowe

3 Data zakonczenia

P TS S T I
Liata ZaKkonczenia - 1o n

(9 Godzina zakonczenia

2007IN3 Zax0ncZenia - 1o pole 25t wymagane

2.2.REGULY BIZNESOWE

Jesli w trakcie zapisywania jakiegos obiektu zostata naruszona reguta biznesowa, aplikacja wyswietla komunikat o btedzie, na przykfad:

Data zakonczenia

(3 2020-12-27

Data zakonczenia - Moment zakonczenia naboru nie moze by¢ wczesniejszy od
aktualnej daty i godziny

Godzina zakonczenia
@ 15 & 4

Godzina zakoriczenia - Moment zakonczeniz nabom nie ma2e byt wezesnisjszy od akiuaing
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Przyktad: Komunikat o naruszeniu reguty biznesowej w przypadku niegodno Sci statuséw dwéch ré6  znych obiektow

Dokument zawiera btedy

Komponent nie posiada statusu Zatwierdzony - RPDS.001.

Reguly biznesowe zaimplementowane w aplikacji WOD2021 mogg dotyczy¢ albo spojnosci danych obiektu, na ktérym jest przeprowadzana

operacja, albo tez warunkéw wykonania samej operacji.

2.3.0STRZEZENIA

Jesli uzytkownik uruchomit jakgs operacje, ktéra moze sie wigza¢ z utratg danych lub nieodwracalng zmiang statusu, aplikacja wyswietla

ostrzezenie, na przykiad:

Przyktad: Ostrze zenie w przypadku zako nAczenia edycji danych

Ostrzezenie

Ta operacja moze spowodowac utrate niezapisanych danych. Czy chcesz kontynuowac?

TAK NIE
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Przykiad: Ostrze zenie w przypadku zmiany statusu obiektu

Ostrzezenie

Operacja spowoduje zatwierdzenie komponentu/ow. Czy chcesz kontynuowac?

TAK

NIE

2.4. KOMUNIKATY DLA WNIOSKODAWCOW

W sytuacji, gdy zachodzg dziatania instytucjonalne zmieniajgce okolicznosci wypetniania wnioskow o dofinansowanie, wnioskodawcy, ktérych

dotyczg te zmiany otrzymujg specjalne komunikaty. Sg one dostepne po kliknieciu na ikonke w prawym gornym rogu ekranu:

4
Czas do konca © Wiadomosd systemowe e e D

Odwotanie zmiany wzoru wniosku (2022-04-21) 0
Uwaga! Zostata odwotana zmiana wzoru dla wniosku Test uzasadnienia', ktory...

b

Rozpoczecie zmiany wzoru wniosku (2022-04-20) Q
Uwaga! Rozpoczeta sie zmiana wzoru wniosku do naboru: FEOP.07.00-12.00-011/22, ktory...

Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) o "
Uwaga! Termin poprawy wniosku numer FEOP.07.00-1Z.00-0001/22 zastat zmieniony na 24-0...

Nowy termin poprawy wniosku (2022-04-19) 0
DA VW TN PO RN T ERTACLTNRT HOENANSOWANIE
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S3 one w szczegoblnosci przesytane gdy:
o Administrator rozpoczagt zmiany wzoru wniosku na naborze, z ktérego pochodzg wnioski wnioskodawcy
0 Administrator ukonczyt zmiane wzoru wniosku na naborze lub wycofat sie ze zmiany

0 Opiekun naboru wyznaczyt wnioskodawcy termin poprawy wniosku lub zmienit go

Kazdy z takich komunikatow dotyczy okreslonego wniosku o dofinansowanie. Klikniecie w wybrang pozycje komunikatu powoduje rozwiniecie

3
Czas do korica sesji: 29:54 ﬁ @ _ﬂ. e ﬁ

petnej jego tresci oraz wyswietlenie opcji umozliwiajgcej przejscie na strone tego wniosku:

Whnioski o dofinansowanie

[ | : @ Obowiazkowa poprawa wniosku 2022-04-22 13:48:37

.= Strona glowna
Autor wniosku: Symmetry

A Wybor aplikacji

EDYTU) SEKCJE WROC GENEROWANIE WNIOSKU DO PLIKU PDF SPRAWDZ POPRAWNOSC WNIOSKU

ZRODEA FINANSOW

Lista naborow
2

BUDZET PROJEKTU  PODSUMOWANIE BUDZETU

i=  Zarzqdzaj wnioskami <

INFORMACJE O PROJEKCIE  WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY ~ WSKAZNIKI PROJEKTU  ZADANIA
Projekt

Tytut projektu*

= Lista rol

= Utworz role Test uzasadnienia

4
Zamkniecie tresci komunikatu zmniejsza licznik nieprzeczytanych komunikatéw widniejgcy nad ikonkg dzwonka:
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Dany komunikat mozna oznaczy¢ jako przeczytany réwniez poprzez klikniecie funkcji OK po rozwinieciu komunikatu na liscie komunikatow.

Obowizzkowa poprawa wniosku (2020-06-18) A

Uwaga! Wniosek numer POPC.01.01.00-0001/20 wymaga poprawy. Masz na nig czas do
19-06-2020. Opis poprawy znajduje sie w notatce dotaczonej do ostatnie] wersji wniosku.

PRZEKIERLJ OK
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[1.ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI | ORGANIZACJAMI

Operacje rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta a takze edycji danych uzytkownika i zmiany profilu wykonuje sam zainteresowany
uzytkownik. Poza samg rejestracjg potrzebne sg niekiedy operacje na organizacjach, ktére sg potrzebne do zdefiniowania profilu uzytkownika

3.1. Rejestracja u zytkownika

Niezarejestrowany uzytkownik moze sie zarejestrowa¢ w Systemie klikajgc na ikonke n w prawym gornym rogu gtownej strony aplikacji

(Homepage) i wybrac element Utwoérz konto w WOD2021

= Zaloguj sie do WOD2021

B Utwdrz konto w WOD2021

Mozesz to takze uczyni¢ wybierajgc element Zaloguj si @€ do WOD29021 lub klikajgc na Mam juz konto i chc e sie zalogowa é. Wtedy, po
wyswietleniu sie ekranu logowania, kliknij na dolng linie Zarejestruj si ¢!
Mozesz takze na stronie gtéwnej aplikacji wybra¢ Chce sie zarejestrowa ¢, aby wnioskowa ¢ o dofinansowanie. W obu przypadkach wyswietli

sie nastepujgcy ekran:
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Rejestracja konta uzytkownika

Login

Imie

Nazwisko

Adres email

Domysiny jezvk aplikacii
Polski

ZAPISZ ANULUJ

System potwierdza utworzenia konta za pomocg komunikatu:

Proces utworzenia konta uzytkownika zostat zakonczony pomysinie.

Po wybraniu OK uzytkownik zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021. Na podany adres e-mail wysylana jest

wiadomos¢ powitalna:
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S prorg

Szanowny Uzytkowniku,

Witaj w C5T2021!
Twéj login to: jkowalski

Link do utworzenia hasta otrzymasz w kolejnych emailach.

Szczegoty

—

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

a nastepnie wiadomos¢ informujgca o aktywacji konta:
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Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

S

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Twoje konto jest juz aktywne.

Wazne! Jesli to nie Ty - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

i wiadomos¢ z linkiem do utworzenia hasta.

S oo

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Kliknij w przycisk ponizej i utworz hasto:

UTWORZ HASLO

Szczegoly

Jesli przycisk Utworz hasto nie dziata, skopiuj link do okna przegladarki:

https://sso-pp.cst2021.gov.pl/changepassword?token=%2FAINSFnbKZGrvmJ]OhlOhsxWmjEq9Ihedf17ZSUIHaks%3D

Wazne!
Link wygasnie: piatek, 21 stycznia 2022 10:12:04 CET.

Jesli to nie Ty wystales prosbe o nadanie hasta - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Kliknij na przycisk Utwoérz hasto zeby przejs¢ na ekran zmiany hasta:
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Zmiana hasta

Nowe hasto

Powtdrz nowe hasto

Sita hasta

Hasto musi zawierac

Duze litery

Mate litery

Znaki specjalne

Liczby

Musi sktada¢ sie z minimum 10 znakéw

Musi sktadac sie z maksymalnie 32 znakéw

Hasto nie moze sie sktadac z kolejnych znakéw loginu
Hasto musi sie réznic od wszystkich haset archiwalnych

ZMIEN HASLO

Po wprowadzeniu odpowiedniego hasta i kliknieciu Zmien hasto pojawia sie komunikat:

Komunikat

Utworzytes hasto

Po wybraniu OK, zostaniesz przekierowany na strone logowania w aplikacji SZT2021, a na podany podczas rejestracji adres e-mail wystana

zostaje wiadomosc z informacjg o poprawnym zresetowaniu hasta:
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S po

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Twoje hasto zostato poprawnie zresetowane.

Po pierwszym zalogowaniu, aplikacja zaprasza uzytkownika do wyboru organizaciji:
Wybor organizacji

Wybierz typ organizacji
' Podmiot krajowy

Podmiot zagraniczny

Oscba fizyczna

Jesli wybierzesz opcj e Podmiot krajowy , System najpierw zaprasza uzytkownika do wpisania numeru NIP:
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Wyb6ér organizacji

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy

NIP

Po wpisaniu numeru NIP, i wybraniu przycisku Dalej, System sprawdza, czy organizacja wlasnie zarejestrowanego uzytkownika juz jest zapisana.

Jesli nie jest, aplikacja otwiera strone z danymi, ktore nalezy uzupetnic:
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Wybdr organizacji

Wybrany typ organizacji: Pedmiot krajowy

NIP
7616195113

Nazwa organizacji

Forma prawna

Miejscowosc

Kod pocztowy

Ulica (opcionalne)

Numer budynku

Numer lokalu (opcjonalne)

Forma wiasnosci

Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Email

Numer telefonu

Strona WWW

=
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Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu, zostaje dodany nowy podmiot krajowy. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje
konto nalezy do tej organizaciji.

Jesli wprowadzony NIP juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:

W systemie istnieje juz co najmniej jedna organizacja o tym numerze NIP. W kolejnym kroku wybierz organizacje, do ktorej chcesz dotaczy¢, albo utworz nowa.

Po kliknieciu OK, wyswietla sie ekran:

Wybar organizacii

Wybrany typ organizacji: Podmiot krajowy TYP ORGANIZAC)

UTWORZ ORGANIZACIE

MNIF
3933319991

Wybierz organizacje

W tym kroku masz mozliwos¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem NIP.
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Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacj e. Po wybraniu organizacji

I kliknieciu na przycisk Zapisz , na ekranie wyswietla sie komunikat:

Dotaczytes do wybranej organizadji. Prosimy oczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratora.

Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny . Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez
Administratora Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony gtéwnej aplikaciji.
Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:

<§f =  Whnioski o dofinansowanie Czasdokoficasesii 2720 @ @

1 H Strona gtéwna

e o

Twadj profil jest nieaktywny. Poczekaj na zaakceptowanie profilu przez administratora organizacji lub skontaktuj si¢ z nim

= Lista naboréw

Deklaracja dostepnosci

B3 Deklaracja dostepnosci

Jesli chcesz stworzy¢ nowg organizacje o danym numerze NIP, to na ekranie Wybor organizacji  kliknij na polecenie Utworz organizacj e.
System prezentuje formularz, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupetnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje dodany nowy

podmiot krajowy wraz z profilem danego uzytkownika.
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Uwaga!
» Podczas zapisu danych system sprawdza czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze NIP i takiej samej nazwie — je$li okaze

sie, ze istnieje to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze NIP i nazwie juz istnieje w systemie.

Po kliknieciu na przycisk Zapisz w prawym dolnym rogu ekranu zostaje dodany nowy podmiot zagraniczny. Zostaje takze zapisany fakt, ze Twoje

konto nalezy do tej organizacii.

Jesli wprowadzony numer zagraniczny juz istnieje w Systemie, to na ekranie wyswietla sie komunikat:

W systemie istnieje juz co najmniej jedna organizacja o tym numerze zagranicznym. W kolejnym kroku wybierz organizade, do ktérej cheesz dotaczyd, albo utworz

nowa.

Po kliknieciu OK, wyswietla sie ekran:
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Wybor organizacii

Wybrany typ organizacji: Podmiot zagraniczny TYP ORGANIZAC)
UTWORZ ORGANIZACIE
Numer zagraniczny
123456789
9725
DALE]

Wybierz organizacje

W tym kroku masz mozliwos¢ wyboru jednej z istniejgcych organizacji bgdz utworzenia nowej z danym numerem zagranicznym.

Gdy zdecydujesz o dotgczeniu do juz istniejgcej organizacji, to wybierz jedng z nich z listy Wybierz organizacj e. Po wybraniu organizacji

i kliknieciu na przycisk Zapisz , na ekranie wyswietla sie komunikat:

Dotaczytes do wybranej organizadji. Prosimy oczekiwac na aktywacje Twojego profilu przez Administratora.

Aplikacja tworzy dla Twojego konta w wybranej organizacji nowy profil o statusie Nieaktywny . Utworzony profil musi zosta¢ aktywowany przez
Administratora Twojej organizacji. Po zamknieciu powyzszego komunikatu, zostaniesz przeniesiony do strony gtdwnej aplikaciji.
Jesli nie masz zadnego aktywnego profilu, zobaczysz ekran:
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<§ =  Wnhnioski o dofinansowanie Gasdokoricasesic2720 @ @ A O £

1 H Strona gtéwna

Twadj profil jest nieaktywny. Poczekaj na zaakceptowanie profilu przez administratora organizacji lub skontaktuj si¢ z nim

= Lista naboréw

B3 Deklaracja dostepnosci

Jesli chcesz stworzyé nowg organizacje o danym numerze zagranicznym, to na ekranie Wyboér organizacji  kliknij na polecenie Utworz
organizacj e. System prezentuje formularz, na ktorym nalezy uzupetni¢ dane organizacji. Po uzupelnieniu danych i zapisaniu zmian zostaje

dodany nowy podmiot zagraniczny wraz z profilem danego uzytkownika.

Uwaga!
» Podczas zapisu danych system sprawdza, czy nie istnieje juz organizacja o takim samym numerze zagranicznym i takiej samej nazwie —
jesli okaze sie, ze istnieje to zapis jest blokowany, a system wyswietla komunikat: Organizacja o tym numerze zagranicznym i nazwie juz

istnieje w systemie.

3.2. Tworzenie organizacji

Operacja tworzenia nowej organizacji jest potrzebna w sytuacji, gdy wnioskodawca juz zarejestrowat sie w co najmniej jednej organizacji, ale chce
utworzy¢ takze profil z inng organizacjg. W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Utworz organizacj e. Dodatkowo

opcja tworzenia nowej organizacji jest mozliwa z poziomu okna Zmien profil (opcja ta jest dostepna rowniez dla uzytkownikow, ktorzy nie

92




Aplikacja Obstugi Wnioskow o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12  18.12.2024 r.

posiadajg aktywnego profilu w ramach innej organizaciji).

Zmien profil

1. Organizacja testowa - test profil o

2. Podmiot zagraniczny

3.Test

4. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolnoslgskiego (IZ.00.RPDS) - Opiekun

5. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego (1Z.00.RPDS) - Administrator
6. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Dolneslgskiego (1Z.00.RPDS) - Oceniajacy
7.Test2

8. Organizagja testowa - Test Nazwa

3
B &+ Zarejestruj nowa njﬁqﬁizacje whnioskodawcy m

Zarowno po wybraniu funkcji Utwoérz organizacj e jak i Zarejestruj now g organizacj e wnioskodawcy wyswietla sie identyczny ekran wyboru

organizacji jak w przypadku rejestracji uzytkownika.
Dalszy proces przebiega w taki sam sposob jak przy tworzeniu organizacji w procesie rejestracji uzytkownika (por. 3.1).

Po utworzeniu nowej organizacji tworzy sie nowy profil uzytkownika. Jesli wybierzesz ten nowy profil i utworzysz nowy wniosek o dofinansowanie,

to wniosek ten bedzie automatycznie uzupetniony danymi organizacji jak w wybranym profilu.

3.3. Edycja organizacji

Jesli dane jednej z organizacji, do ktorej jestes przypisany w ramach jednego z aktywnych profili ulegly zmianie, potrzebna jest odpowiednia
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aktualizacja. W celu wprowadzenia takiej aktualizacji, w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji . Wyswietli sie
ekran ze wszystkimi organizacjami, w ramach ktérych posiadasz aktywny profil (organizacje, w ktorych Twdj profil jest nieaktywny nie beda
prezentowane na liscie):

Lista organizadji
Liczba wynikéw: 7

Testowa Organizacja H Organizacja Testowa 5
Nazwa Kraj Nazwa Kraj

Testowa Organizacja Brak Organizagia Testowa Palska

Email Miejscowosé Email

awa (Warszawa (MAZOWIECKIE)) organizaga@test.pl Narszawa (Warszawa (MAZOWIECKIE]))

Numer telefonu

Numer telefonu
999999289

23412356712

Utworzyt

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Opolskiego H Organizacja Testowa Testowa H
Nazw, Kraj Nazwa Kraj

Urzad Marszalkowski Wojewbdziwa Opolskiego Polska Moya Wegry
Email Miejscowosé Email Miejscowosé
Opole - mizsto (OPOLSKIE, Opole, Opole) mail@server.g Uglyshalun
Strona WWW er telefonu Strona WWW
-ppp-pl 6666584243 Brak

Utworzyt

Nastepnie w menu wybranej organizacji w prawym gérnym rogu jej karty wybierz element Edytuj organizacj e:
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Edytuj organizacie

Usun organizacje

Pokaz szczegéty organizadji

Wtedy pojawia sie ekran edycji organizacji:

Edycja organizacji - Organizacja Testowa

NP
7011262588

(Warszawa [MAZOWIECKIE])

[ == NI

Po dokonaniu aktualizacji w poszczegolnych polach i kliknieciu na przycisk Zapisz , wyswietla sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operaciji:
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Proces edycji organizacji zostat zakoriczony pomy$inie

3.4. Usuni ecie organizacji

Jesli chcesz usungc¢ jeden ze swoich profili zwigzanych z okreslong organizacjg, powinienes usung¢ te organizacje. Jest to jednak mozliwe tylko
wtedy, gdy nie istnieje zaden wniosek o dofinansowanie utworzony przez Ciebie o takim profilu (NB. taki wniosek mogt by¢ utworzony, ale potem

powinien zostac usuniety).

W tym celu w menu aplikacji po lewej stronie ekranu wybierz opcje Lista organizacji , a nastepnie na liscie wyswietlonych organizacji wybierz

Edytuj organizacje

opcje Usun organizacj e:

Usun organizacje

Poka? szczegoly organizacji

Wtedy wyswietla sie ostrzezenie:
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Ostrzezenie

Usuniecie organizacji spowoduje usuniecie profilu uzytkownika zwiazanego z tg organizacjg. Czy chcesz kontynuowac?

Potwierdzenie powoduje usuniecie organizacji oraz profilu zwigzanego z tg organizacja.

Uwaga!
» Jesli usuwasz organizacje, ktérej profilu aktualnie uzywasz, to aplikacja zamieni Ci profil biezgcy na inny.

» Jesli usuwasz jedyng organizacje jakg posiadasz, to aplikacja przeniesie Cie na ekran tworzenia organizacji jak przy rejestracji konta

uzytkownika (por. 3.2.).

3.5. Logowanie u zytkownika

Logowanie zarejestrowanego uzytkownika jest opisane w Instrukcji WOD2021 czesci ogolnej w rozdziale 1.Btgd! Nie mo zna odnale z¢é zrédta

odwotania.

3.6.Przypomnienie hasta
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Zeby przypomnie¢ hasto, wybierz element Zaloguj si e lub kliknij na Mam ju 2 konto i chc e sie zalogowa ¢é na stronie gtéwnej aplikacji WOD2021.

Nastepnie po przekierowaniu do ekranu logowania w aplikacji SZT2021, kliknij Przypomnij hasto . Wéwczas wyswietla sie ekran przypomnienia
hasta:

Przypomnienie hasta

Na podany ponizej adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta

PRZYPOMNI] HASLO

W sytuacji gdy system rozpozna wiecej niz jedno konto przypisane do wprowadzonego adresu e-mail, dodatkowo wymagane bedzie podanie
nazwy uzytkownika (pole: Login ).

Przypomnienie hasta

Na podany ponizej adres e-mail zostanie wystany link do utworzenia nowego hasta

E-mail
Komponent_Btest@test.pl

Login (Opcjonalnie)

PRZYPOMNIJ HASEO

Po kliknieciu na przycisk Przypomnij hasto , wyswietla sie komunikat:
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Komunikat

Na ten e-mail w ciggu 10 minut otrzymasz link do zresetowania hasta

Na podany adres e-mail zostaje wystana wiadomos$¢ z linkiem do zmiany hasta:

Sz

Szanowny Uzytkowniku: jkowalski,

Otrzymalismy prosbe o zmiane hasta w CST2021.

Kliknij w przycisk ponizej i zmien hasto:

ZMIEN HASLO

Szczegoty

Jesli przycisk Zmien hasto nie dziata, skopiuj link do okna przegladarki:
https://sso-pp.cst2021.gov.pl/changepassword?token=KR913g0BxL7HhFpryAR9O3wWTzGhuDJ1fbS0s%2BBmp830%3D

Wazne!
Link wygasnie: czwartek, 20 stycznia 2022 12:07:03 CET.

Jesli to nie Ty wystales prosbe o zmiane hasta - skontaktuj sie z Administratorem: cst@mfipr.gov.pl

Proces zmiany hasta odbywa sie w taki sam sposoéb jak w przypadku utworzenia nowego hasta podczas rejestracji nowego uzytkownika (rozdziat
3.1.).
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3.7.Edycja danych u zytkownika

Uzytkownik ma mozliwosc¢ edycji swoich danych. W tym celu po zalogowaniu do SZT2021, kliknij na ikonke E w prawym gérnym rogu ekranu

aplikacji i wybierz opcje Edytuj profil :

Czas do konca sesji: 29:55 6 @ 9 D

Zalogowany jako - Symmetry Adminn

,‘

(S
>

Edytuj_profil
Wybierz kontekst pracy

Wyloguij
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Wtedy wyswietli sie nastepujgcy ekran:

DANE UZYTKOWNIKA

AKTUALIZUJ WROC
Login
Imie Nazwisko
Identyfikator
PESEL
Data ostatniej aktualizacji Data rejestracji
E-rmail Domysiny jezyk aplikaciji

Po wybraniu funkcji Aktualizuj , mozesz zmieni¢ Imie, Nazwisko, PESEL, domysiny jezyk aplikacji, a takze swoje hasto.
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DANE UZYTKOWNIKA

Moje dane

Login

Imie
Syml'nelry

PESEL

Data ostatniej aktualizacji

E-mail

ZMIEN SWOJE HASEO

Nazwisko
Adminn

Identyfikator
Data rejestracji

Domysiny jezvk aplikacji
Polski

Po wybraniu funkcji Zmie n swoje hasto pojawia sie okno zmiany hasta, w ktérym zarejestrujesz nowe hasto.

102



Aplikacja Obstugi Wnioskow o Dofinansowanie 2021 Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
Whioski o Dofinansowanie — Wnioskodawca wersja 1.12  18.12.2024 r.

Stare hasto

Nowe hasto Powtdrz hasto

Sita hasta

Hasto musi zawierac

Duze litery

Mate litery

Znaki specjalne

Liczby

Musi skfadac sie z minimum 10 znakow

Musi sktadac sie z maksymalnie 32 znakéw

Hasto nie moze sie skiadac z kolejnych znakéw loginu
Hasto musi sie roznic od wszystkich haset archiwalnych

ZAPISZ ANULUJ

Po wprowadzeniu nowego hasta i kliknieciu na przycisk Zapisz , wyswietli sie komunikat potwierdzajgcy wykonanie operaciji:

Komunikat

Zmienite$ hasto
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3.8. Zmiana bie zacego profilu u zytkownika

Po zalogowaniu sie otrzymasz automatycznie profil, ktérego uzywates w momencie ostatniego wylogowania sie. Jesli jednak w trakcie sesiji

chcesz zmieni¢ swoj biezacy profil, mozesz to zrobi¢ przez klikniecie w menu w prawym goérnym rogu ekranu i wybér odpowiedniego profilu:

Zmien profil

1. KR test

2. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Dolnoslaskiego, IZ RPDS - kreisner

3. Organizacja do zgloszenia SDUP-6 Q
4. Centrum Projektow Polska Cyfrowa - Do testowania komponentow

5. Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

- Zarejestruj nowa organizacje wnioskodawcy m

Profil biezacy jest odznaczony za pomocg ikony @_ Na kazdym profilu do wyboru jest wyswietlana najpierw nazwa instytucji, ktérej podlega dany
profil, a takze nazwa (o ile zostata wprowadzona do tego profilu).

Po zmianie profilu nie musisz sie ponownie logowac¢ do aplikacji.
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