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Zawarta W .........covveeeeeennnnnnn, w dniu okreslonym w § 16 ust. 1, zwana dalej ,Umow3g”,

pomiedzy

Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej petnigcym funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla programu
Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 — zwanym dalej ,Instytucjg”,

reprezentowanym przez:

zwanymi dalej ,Stronami”.



Na podstawie art. 206 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1530, z pézn. zm.), w zwigzku z art. 8 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o

zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz.U. poz. 1079, z p6zn. zm.) Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1.
llekro¢ w niniejszej Umowie jest mowa o:

1) programie — nalezy przez to rozumie¢ program Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-
2027 realizowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

2) wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumieé¢ wydatki uznane za kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 i Wytycznymi
dotyczgcymi wykorzystania $Srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027 oraz z dokumentami, z
ktorych wynikajg inne warunki i procedury dotyczgce kwalifikowalno$ci wydatkow;

3) rozporzadzeniu ogdlnym — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE
L 231 z 30.06.2021, str. 159 oraz Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pézn. zm.);

4) ustawie wdrozeniowej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz.U. poz. 1079, z pézn. zm.);

5) RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE. L 119z 04.05.2016 r., str. 1, z pdzn. zm.; ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

6) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt nr...........cccooeveiiiiiinnnn. , stanowigcy zatgcznik nr 3
do Umowy, ktérego zakres i tre$¢ jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie ztozonym przez
Beneficjenta w aplikacji WOD2021;

7) wniosku o ptatno$¢ — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o ptatnos¢, przygotowany wedtug wzoru
dostepnego w SL2021 Projekty;

8) potroczu — nalezy przez to rozumieé pétrocze kalendarzowe;
9) kwartale — nalezy przez to rozumie¢ kwartat kalendarzowy;
10) miesigcu — nalezy przez to rozumie¢ miesigc kalendarzowy;

11) stronie internetowej programu — nalezy przez to rozumie¢ portal internetowy poswiecony
programowi Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 (link do strony:
www.pomoctechniczna.gov.pl);

12) centralnym systemie teleinformatycznym, CST2021 — nalezy przez to rozumieé system, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 29 ustawy wdrozeniowej;
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13)

14)

15)

SL2021 — nalezy przez to rozumieé¢ aplikacje wspierajgcg realizacje projektéw, bedacg czescig
centralnego systemu teleinformatycznego;

SL2021 Projekty — nalezy przez to rozumie¢ modut SL2021 wspierajgcy realizacje projektow;

WOD2021 - aplikacja wchodzaca w sktad CST2021, ktéra umozliwia wnioskowanie o
dofinansowanie Projektu na zdefiniowanym formularzu.
§2.
Umowa zostaje zawarta w celu realizacji Projektu nr ....................... , zZwanego dalej ,Projektem”,

ktérego szczegdtowy opis zawarty jest w SL2021 Projekty.
Catkowita warto$¢ Projektu wynosi: ..............c........ PLN (stownie: .......c.ccooevivnnes ztotych).

Instytucja przyznaje Beneficjentowi na realizacje Projektu dofinansowanie, stanowigce catkowitg

warto$¢ wydatkdédw kwalifikowalnych, w maksymalnej kwocie: ....................... PLN (stownie:
....................... ztotych).
Wspétfinansowanie UE wynosi: ....................... PLN (stownie: ..........cccevvnnnnn. zfotych), co

stanowi 79,71% wydatkow kwalifikowalnych w ramach Projektu.

Wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa wynosi: ..............ol PLN (stownie:
....................... ztotych), co stanowi 20,29% wydatkow kwalifikowalnych w ramach Projektu.

. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkéw wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne w

ramach Projektu, w tym wynikajgce z korekt, o ktérych mowa w § 8.

Srodki na realizacje Projektu, o ktérych mowa w ust. 3, moga by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki
poniesione na realizacje tych przedsiewzie¢ zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2-5, oraz szczegétowym opisem Projektu w SL2021
Projekty.

Wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu obejmujg koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie z
informacjami podanymi przez Beneficjenta w Projekcie.

§3.
Okres realizacji Projektu ustala sie nastepujaco:
1) rozpoczecie realizacji: ........c.oooeiiiiiiiiiiii ;
2) zakonhczenie realizacji: .........ccocieiiiiiiii .

Termin zakonczenia realizacji Projektu, okreslony w ust. 1 pkt 2, moze zosta¢ przedtuzony na
uzasadniony wniosek Beneficjenta, ztozony zgodnie z § 12 ust. 2.

Wydatki poniesione po okresie realizacji Projektu okreslonym w ust. 1 mogg zosta¢ uznane za

kwalifikowalne pod warunkiem, ze wydatki te zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg Projektu i
zostang ujete we wniosku o ptatnosé koncowa.

§ 4.

Beneficjent oswiadcza, ze:



1) w przypadku Projektu nie nastepuje nakfadanie sie pomocy z funduszy pomocowych Unii
Europejskiej;

2) realizacja Projektu jest zgodna z horyzontalnymi politykami Unii Europejskiej;

3) zapoznat sie z Procedurg dotyczgcg srodkéw zwalczania naduzyc¢ finansowych w programie PT
FE 2021-2027 dostepng na stronie internetowej programu;

4) zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczgcych warunkéw ksiegowania wydatkéw oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programoéw
polityki spéjnosci na lata 2021-2027 i znane mu sg mozliwe konsekwencje zwigzane z
podejrzeniem stwierdzenia nieprawidtowosci w toku dziatah kontrolnych prowadzonych przez
Instytucje;

5) uznaje skuteczno$¢ prawng okreslonych w Umowie rozwigzan stosowanych w zakresie
komunikacji i wymiany danych pomiedzy Beneficjentem a Instytucja;

6) na zadnym etapie realizacji Projektu nie bedzie kwestionowat rozwigzan, o ktérych mowa w pkt
S5,

7) uznaje, ze wszelkie dziatania w SL2021 Projekty oséb uprawnionych przez Beneficjenta zgodnie
z § 5 ust. 3 sg traktowane jako dziatania Beneficjenta.

. Benéeficjent jest zobowigzany do:

1) realizacji Projektu w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, i zgodnie z zakresem przedmiotowym
okreslonym w SL2021 Projekty;

2) stosowania Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027, w
szczegolnosci do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w ramach Projektu, w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurenc;ji
i rowne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w ww.
wytycznych;

3) zapoznania sie z Wytycznymi dotyczgcymi sposobu korygowania nieprawidtowo$ci na lata 2021-
2027;

4) stosowania Wytycznych dotyczgcych wykorzystania $rodkéw pomocy technicznej na lata 2021-
2027;

5) stosowania Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownoSciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027;

6) stosowania Instrukcji Beneficjenta w ramach SL2021 Projekty;

7) zapewnienia, ze osoby uprawnione przez Beneficjenta zgodnie z § 5 ust. 3 bedg przestrzegac
Regulaminu bezpiecznego uzytkowania CST2021.

8) kazdorazowego informowania Instytucji o nieautoryzowanym dostepie do CST2021;
9) niezwitocznego informowania Instytucji o zamiarze zaprzestania realizacji Projektu;

10) pomiaru wskaznikdw osiggnietych dzieki realizacji Projektu, zgodnie ze wskaznikami
monitoringowymi zamieszczonymi w SL2021 Projekty;

11) udziatu w badaniach majgcych na celu ewaluacje wsparcia;



12) przekazywania Instytucji wszystkich dokumentéw i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu,
ktérych Instytucja zazgda w czasie obowigzywania Umowy;

13) stosowania odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych z Projektem.

. Jezeli w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy) ogtoszona zostanie nowa wersja
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2-5 wprowadzajgca rozwigzania korzystniejsze dla
Beneficjenta, to do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych przed tym dniem oraz
postepowan o udzielenie zaméwienia wszczetych przed tym dniem, mogg by¢ stosowane zapisy
nowej wersji wytycznych.

§5.

. Dofinansowanie jest rozliczane przez Instytucje na podstawie przedtozonych przez Beneficjenta
wnioskdw o ptfatnosé. Rozliczeniu podlegajg jedynie wydatki kwalifikowalne poniesione przez
Beneficjenta na realizacje Projektu.

. Whnioski o ptatno$¢ sg sktadane przez Beneficjenta za posrednictwem SL2021 Projekty, zgodnie z
Instrukcjg Beneficjenta w ramach SL2021 Projekty.

. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg Projektu w SL2021 Projekty zgodnie z procedurg okreslong w Instrukcji Beneficjenta w
ramach SL2021 Projekty.

. Wz6r wniosku, na podstawie ktérego zgtaszane sg osoby uprawnione, o ktérych mowa w ust. 3
stanowi zatgcznik do Instrukcji Beneficjenta w ramach SL2021 Projekty.

. Beneficjent zapewnia, ze osoby uprawnione, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg kwalifikowany
podpis elektroniczny do podpisywania wnioskéw o ptatnosé w SL2021 Projekty.

. W przypadku dlugotrwatej niedostepnosci CST2021, Instytucja przekaze Beneficjentowi wzor
whniosku o ptatnosc¢ oraz instrukcje ze sposobem jego ztozenia poza systemem.

§ 6.

Whiosek o ptatno$¢ jest sktadany w terminie nie diuzszym niz 30 dni kalendarzowych po
zakonczeniu okresu, za ktéry wniosek jest skfadany, z zastrzezeniem ust. 3 i 4. Okres
sprawozdawczy, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnos¢ jest nie krotszy niz miesigc i nie diuzszy
niz kwartat, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Whiosek o ptatnos¢ jest sktadany jezeli w danym okresie poniesiony zostat jakikolwiek wydatek,
z zastrzezeniem wniosku o ptatno$é koncowa, ktéry musi byé ztozony rowniez w sytuacji, gdy w
Projekcie nie poniesiono zadnych wydatkéw. W sytuacji nieponiesienia wydatkéow skladany jest
wniosek o ptatnos¢ za potrocze.

W przypadku rozliczania wynagrodzen we wniosku o ptatnos¢ wykazuje sie wszystkie pochodne od
wynagrodzen wyptaconych w okresie sprawozdawczym, a termin 30 dni liczony jest od dnia zaptaty
ostatnich pochodnych.

W przypadku, gdy ze wzgledu na date zawarcia Umowy nie jest mozliwe zachowanie terminu,
0 ktérym mowa w ust. 3, wniosek o ptatnosé nalezy ztozy¢é w terminie 30 dni od dnia podpisania
Umowy.



10.

Beneficjent wraz z wnioskiem o pfatno$¢ przekazuje zestawienie wydatkdw na wynagrodzenia
stanowisk pracy rozliczanych na podstawie kosztéw rzeczywistych (w przypadku gdy Projekt
obejmuje wynagrodzenia) i zestawienie dokumentéw finansowych potwierdzajgcych poniesienie
pozostatych wydatkéw. Réwnolegle do wniosku o ptatno$¢ beneficjent aktualizuje harmonogram
pfatnosci za posrednictwem funkcjonalnosci Projekty SL2021 lub przekazuje informacje, ze
harmonogram ptatnosci nie wymaga aktualizacji.

Beneficjent przedktada na wezwanie Instytucji kopie lub skany dokumentéw poswiadczajgcych
wydatki ujete we wniosku o pfatnos¢, wskazane przez Instytucje, w wyznaczonym przez
nig terminie, nie krétszym niz 5 dni i na warunkach okreslonych w wezwaniu.

Beneficjent wraz z wnioskiem o pfatno$¢ za okres do 31 grudnia lub wnioskiem o ptatno$¢ koncowg
przekazuje dokumenty potwierdzajgce zachowanie $ladu rewizyjnego dla wydatkéw
kwalifikowalnych, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 13.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalno-rachunkowych w ztozonym wniosku o ptatnosé
Instytucja wzywa Beneficjenta do jego uzupetnienia, poprawienia lub zlozenia dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni.

Postanowienie ust. 8 nie wyklucza mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia przez Instytucje
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.

W przypadku, gdy Instytucja w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dokonata pomniejszenia
wartosci wydatkow kwalifikowalnych w nim ujetych, Beneficjent moze zgtosi¢ umotywowane
pisemne zastrzezenia w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach weryfikac;ji
whniosku o pfatnosc¢.

§7.

Beneficjent jest zobowigzany poddac¢ sie kontroli w zakresie prawidlowosci realizacji Projektu,
dokonywanej przez Instytucje oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

. Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie

dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu.

Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, dokumenty zwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych realizaciji
Projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji Projektu, Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1,
réwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

Instytucja zawiadamia Beneficjenta o planowanej kontroli przynajmniej na 5 dni przed jej
rozpoczeciem. Instytucja nie jest zobowigzana do dochowania powyzszego terminu, jezeli kontrola
jest prowadzona w trybie doraznym.

W terminie 21 dni po zakonczeniu kontroli Beneficjent otrzymuje informacje pokontrolng zawierajgca
opis stanu faktycznego razem z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami.

. W terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej Beneficjentowi przystuguje prawo

zgtoszenia, przed akceptacjg informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezeh do jej tresci.

Termin, o ktérym mowa w ust. 7, moze by¢ przediuzony przez Instytucje na czas oznaczony, na
wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.



9. Jezeli w terminie, o ktérym mowa w ust. 7, Beneficjent nie przekaze pisemnych zastrzezen ani
wniosku o przedtuzenie terminu na ich zilozenie, oznacza to akceptacje ustalen zawartych w
informacji pokontrolnej.

10.Zastrzezenia do informacji pokontrolnej Instytucja rozpatruje w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia ich zgtoszenia. Podjecie przez Instytucje, w trakcie rozpatrywania zastrzezenh, czynnosci lub
dziatan, o ktérych mowa w ust. 11, kazdorazowo przerywa bieg tego terminu.

11.W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnoSci
kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie.

12.Instytucja po rozpatrzeniu zastrzezen, przekazuje Beneficjentowi ostateczng informacje pokontrolng
zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

13.Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

14.Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje Instytucje o dziataniach podjetych w celu wykonania
zalecen pokontrolnych lub rekomendacji, lub informuje Instytucje o przyczynach ich niepodjecia.

15.Informacje o dziataniach podjetych w celu realizacji zalecen pokontrolnych lub rekomendacji sg
przekazywane we wnioskach o ptatnos¢, chyba ze Instytucja w informacji pokontrolnej wskaze inny
sposoéb ich przekazywania.

16.W przypadku, gdy w wyniku kontroli zidentyfikowano nieprawidtowosci, w szczegélnosci podejrzenie
wystgpienia naduzycia finansowego w rozumieniu wytycznych, o ktérych mowa w paragrafie 4 ust.
2 pkt 3, Instytucja moze podja¢ decyzje o zawieszeniu ksiegowania wydatkdw w Projekcie na
warunkach okreslonych w Wpytycznych dotyczgcych warunkéw ksiegowania wydatkéw oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptatno$c¢ do Komisji Europejskiej w ramach programoéw polityki
spojnosci na lata 2021-2027, jezeli uzna, ze powyzsze zawieszenie jest konieczne dla zapewnienia
prawidtowego zarzgdzania $rodkami programu i moze sie ono przyczyni¢ do poprawienia sposobu
realizacji Projektu, bez konieczno$ci rozwigzania Umowy.

17.Jezeli Projekt zostat poddany kontroli lub audytowi przez inny podmiot uprawniony do ich
przeprowadzenia niz Instytucja, Beneficjent informuje o tym Instytucje we wniosku o ptatnosé
sktadanym za okres, w ktérym Projekt zostat poddany kontroli lub audytowi. W przypadku, gdy w
trakcie kontroli zidentyfikowano nieprawidtlowos¢ skutkujgcg natozeniem korekty finansowe;,
Beneficjent niezwtocznie przekazuje Instytucji kopie dokumentéw otrzymanych po przeprowadzonej
kontroli lub audycie.

§ 8.

1. W sytuacji zidentyfikowania nieprawidtowosci w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ Instytucja
dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnosé o kwote
wydatkéw poniesionych nieprawidtowo.

2. W przypadku zidentyfikowania nieprawidlowosci w zatwierdzonym wniosku o pfatnos¢ Instytucja
naktada korekte finansowg pomniejszajgca dofinansowanie Projektu, o kiébrym mowa w § 2 ust. 3.

3. Pomniejszenie dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 2, nie wymaga zmiany Umowy w formie
aneksu i zgody Beneficjenta.

4. Pomniejszenie dofinansowania moze nastgpi¢ réwniez po zakohczeniu realizacji Projektu.



5. Obnizanie wartosci korekt finansowych skutkujgcych pomniejszeniem wspétfinansowania krajowego
z budzetu panstwa, o ktérym mowa w § 2 ust. 5, bedzie dokonywane przez Instytucje zgodnie z
warunkami okreslonymi w wytycznych dotyczgcych korekt finansowych w ramach programéw,
wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 8 ustawy wdrozeniowej.

§0.

1. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania kompletnej dokumentacji i ewidencji ksiegowej
zwigzanej z realizacjg Projektu w okresie i na warunkach okreslonych w art. 82 rozporzgdzenia
ogolnego oraz w art. 25 ustawy wdrozeniowe;.

2. Przekazanie przez Beneficjenta dokumentéw w CST2021 nie zwalnia Beneficjenta z obowigzku
przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli, o ktérej mowa w § 7.

§ 10.

Beneficjent zgodnie z art. 88 ustawy wdrozeniowej jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO
i jest zobowigzany do wypetniania obowigzku informacyjnego o ktérym mowa art. 13 i 14 RODO.

§11.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych,
w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu Projektu przez Unie Europejskg, zgodnie z
rozporzgdzeniem ogolnym (w szczegolnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i Widocznos€) oraz
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Umowy.

2. W okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposob znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej
Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe) podawanych
do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych z Projektu,
poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci naklejek;

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej podkreslajacej fakt
otrzymania dofinansowania z UE, niezwiocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu w odniesieniu do
projektow, ktérych tgczny koszt przekracza 500 000 EUR.

W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do ogoétu
spoteczenstwa z informacjg o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy powinno zosta¢
uzgodnione z Instytucja.

Tablica musi by¢ umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu i
utrzymywana przez okres 3 lat od zakohczenia realizacji Projektu;

3) w przypadku projektéw innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia w widocznym miejscu
realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej
wielko$ci elektronicznego wyswietlacza, podkreslajgcego fakt otrzymania dofinansowania z UE;

4) umieszczenia krétkiego opisu Projektu na stronach mediéw spotecznosciowych Beneficjenta, a
ponadto na stronie internetowej Beneficjenta, jesli posiada witasng strone internetowg. Opis
Projektu musi zawiera¢:



a) tytut Projektu lub jego skrocong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii
Europejskiej,

€) zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach Projektu (opis, co zostanie zrobione,
zakupione itd.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest Projekt, kto z niego skorzysta),

e) cel lub cele Projektu,

f) efekty, rezultaty Projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektéw, rezultatow),
g) wartos¢ Projektu (catkowity koszt Projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich;

5) jezeli Projekt ma znaczenie strategiczne! lub jego tgczny koszt przekracza 10 min EUR?,
zorganizowania wydarzenia lub dziatania informacyjno-promocyjnego (np. konferencje prasowa,
wydarzenie promujace Projekt, prezentacje Projektu na targach branzowych) w waznym
momencie realizacji Projektu, np. na otwarcie Projektu, zakohczenie Projektu lub jego waznego
etapu.

Do udzialu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy zaprosi¢ z co najmniej 4-
tygodniowym wyprzedzeniem przedstawicieli Instytucji i Komisji Europejskiej za posrednictwem
poczty elektronicznej ptfe@mfipr.gov.pl oraz regio-poland@ec.europa.eu;

6) dokumentowania dziatah informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

3. Kazdorazowo na prosbe Instytucji, Beneficjent jest zobowigzany do zorganizowania wspdélnego
wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediéw (np. briefingu prasowego, konferencji prasowej)
Z przedstawicielami Instytucji.

4. Jesli Beneficjent realizuje projekty, w ktorych przewidziany jest udziat uczestnikow projektus3,
Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania aktualnych danych do
wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentéw i uczestnikow projektéw, dostepnej na
Portalu Funduszy Europejskich.

5. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkéw okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit. a - ¢ oraz
pkt 2 - 5, Instytucja wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych w terminie i na warunkach
okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez Beneficjenta dziatan zaradczych, o
ktérych mowa w wezwaniu, Instytucja pomniejsza maksymalng kwote dofinansowania, o ktérym
mowa w § 2 o warto$¢ nie wiekszg niz 3% tego dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia
wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkdéw komunikacyjnych, ktéry stanowi zatgcznik
nr 5 do Umowy. W takim przypadku Instytucja w drodze jednostronnego oswiadczenia woli, ktore
jest wigzace dla Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w
§ 2 ust. 3, o czym poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajgc go
jednoczesnie do odpowiedniej zmiany harmonogramu ptatnosci.

6. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utworéw, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2509), zwigzanych z

! Projekt, ktory wnosi znaczacy wktad w osigganie celow programu i ktéry podlega szczegdinym s$rodkom dotyczacym
monitorowania i komunikacji, zgodnie z listg z Zatgcznika nr 3 do PT FE.

2 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Kosz projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu
Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc
podpisania umowy o dofinansowanie.

8 Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczna, ktora odnosi bezposrednio korzysci z danego projektu, przy czym nie jest
odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednoczesnie za jego inicjowanie, i wdrazanie i ktéra nie otrzymuje wsparcia
finansowego.


mailto:regio-poland@ec.europa.eu

komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt.
Projektu), powstatych w ramach Projektu Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby
majgtkowych praw autorskich do tych utworow.

. Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji i unijnych
instytucji lub organéw i jednostek organizacyjnych, Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia
tym podmiotom utworéw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury,
ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu.

. Na wniosek Instytucji Koordynujacej Umowe Partnerstwa, Instytucji i unijnych instytucji, organéw lub
jednostek organizacyjnych Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom nieodptatne; i
niewytacznej licencji do korzystania z utworéw zwigzanych z komunikacjg i widoczno$cig (np.
zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu
w nastepujacy sposéb:

1) naterytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw cztonkowskich UE;
2) na okres 10 lat;
3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i nosnikéw, w zakresie nastepujgcych pdl eksploatacji:

a) utrwalanie — w szczegolnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na nosnikach
elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych egzemplarzy
dowolng technika;

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposdb (w tym poprzez: wyswietlanie lub
publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera i sieci multimedialnych, w tym
Internetu) — w catosci lub w czesci, jak réwniez w potgczeniu z innymi utworami;

¢) publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka, broszura, CD,
Internet);

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii,
Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa, Instytucji oraz ich pracownikom oraz publiczne
udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkdw komunikacji (np. Internet);

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej;
4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploataciji, o ktérych
mowa w ust. 8.

. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatéw i naklejek sg okreslone w Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz w
zatgczniku nr 4 do Umowy.

10. Zmiana adresow poczty elektronicznej, wskazanych w ust. 2 pkt. 5 i strony internetowej wskazanej

w ust. 9 nie wymaga aneksowania Umowy. Instytucja poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w formie
pisemnej, wraz ze wskazaniem daty, od ktérej obowigzuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna
z chwilg doreczenia informacji Beneficjentowi.

11. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza umieszczenie danych

Beneficjenta w publikowanym przez Instytucje wykazie projektow?.

§12.

1. Zmiany w Umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem § 8 ust. 3

oraz § 11 ust. 10.

4 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzgdzenia ogolnego.
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. Beneficjent moze zgtosi¢ Instytucji propozycje zmian dotyczacych realizacji Projektu przed ich
wprowadzeniem, nie pézniej niz w terminie 15 dni przed planowanym zakonhczeniem realizacji
Projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

. W przypadku wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci powodujgcych koniecznosé
wprowadzenia zmian do Projektu, wymagajacych zmiany Umowy, Strony uzgadniajg zakres zmian,
ktoére sg niezbedne do zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

§ 13.

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana w wyniku zgodnej woli Stron.

. W przypadku, gdy wykonanie przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z Umowy jest
niemozliwe w wyniku powstania okolicznosci, za ktére Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci,
Umowa ulega rozwigzaniu z dniem zaistnienia powyzszych okolicznosci, chyba ze Strony dokonaty
zmian, o ktérych mowa w § 12 ust. 3. W razie wystgpienia powyzszych okolicznosci Beneficjent jest
zobowigzany do bezzwlocznego poinformowania o nich Instytucji na pismie oraz do ich
udokumentowania.

. Instytucja moze rozwigzaé Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego terminu wypowiedzenia,
jezeli Beneficjent:

1) realizuje Projekt w sposéb niezgodny z Umowa;

2) odmowit poddania sie kontroli lub audytowi uprawnionych instytucji lub tez uniemozliwit badz
utrudniat ich przeprowadzenie;

3) w zwigzku z realizacjg Umowy naruszyt prawo;

4) dopuscit sie naduzy¢ finansowych w rozumieniu wytycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 3;
5) nie przedktada wnioskéw o ptatnos$¢ zgodnie z § 6 ust. 1-2.

. Instytucja moze rozwigzaé Umowe bez wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) w terminie okreslonym przez Instytucje nie usungt stwierdzonych nieprawidtowosci;

2) uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 oraz § 9.

. W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1-4, Beneficjent rozliczy Projekt
w sposob okreslony przez Instytucje z chwilg rozwigzania Umowy.

. Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy Beneficjent zobowigzany jest do ztoZzenia wniosku
o ptatno$¢ oraz do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z jego realizacja, zgodnie z § 9.

§ 14.
. Spory zwigzane z realizacjg Umowy Strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

. W przypadku braku porozumienia spor bedzie poddany pod rozstrzygniecie sgdowi powszechnemu
wiasciwemu dla m. st. Warszawy.

§ 15.

. Komunikacja pomiedzy Instytucjg a Beneficjentem odbywa sie za posrednictwem SL2021 Projekty.
W przypadku braku mozliwosci skorzystania z systemu, np. z powodu awarii, wszelka
korespondencja odbywa sie w sposéb wskazany przez Instytucje.
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. Instytucja dopuszcza inng komunikacje z Beneficjentem niz przez SL2021 Projekty w przypadku
koniecznosci uzyskania szczegoétowych wyjasnien przy prowadzeniu kontroli, o ktérej mowa w § 7,
weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ oraz zawieraniu anekséw do Umow.

. llekro¢ w Umowie jest mowa o formie pisemnej rozumie sie przez to rowniez forme elektroniczng, o
ktorej mowa w art. 78! ustawy — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz. 1360, z pézn. zm.).

§ 16.

. Umowa zostaje zawarta w formie elektronicznej i obowigzuje od dnia podpisania przez ostatnig ze
Stron.

. Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1)
2)
3)

4)

5)

petnomocnictwo / upowaznienie do reprezentowania Instytucji;
petnomocnictwo / upowaznienie do reprezentowania Beneficjenta;
Projektnr ......c.oooiiiiiiiii ;

wycigg z zapiséw Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promocji;

wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkow
komunikacyjnych.

Instytucja Beneficjent

(podpisano elektronicznie) (podpisano elektronicznie)
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Zatacznik nr 4 do Umowy o dofinansowaniu
— wyciag z zapisow ,,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promocji”

1. Jak oznacza¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty zwigzane

Z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikéw
projektow. Z wyjatkiem dokumentow, ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac i
ingerowac w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie mogg by¢
one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii Europejskiej.

1.1. Jakie znaki graficzne nalezy umiesci¢?

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program krajowy, oznaczenie projektu musi zawieraé
nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Znak barw Rzeczypospolitej Znak Unii Europejskiej

Europejskich / znak Polskiej

wiasciwego programu ztozony z flagi UE i napisu
ztozony z barw RP oraz nazwy ,Dofinansowane przez

ztozony z symbolu Rzeczpospolita Polska Unie Europejskg”

graficznego i nazwy
Fundusze Europejskie lub
nazwy programu

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, oznaczenie projektu musi
zawieraC nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Znak barw Znak Unii Europejskiej | Herb lub oficjalne
Europejskich /znak | Rzeczypospolitej logo promocyjne
witasciwego Polskiej ztozony z flagi UE i wojewodztwa
programu napisu ,Dofinansowane

ztozony z barw przez Unie Europejskg”
ztozony z symbolu RP oraz nazwy
graficznego i nazwy Rzeczpospolita
Fundusze Polska
Europejskie lub
nazwy programu

1.2. Liczba znakéw w zestawieniu

Liczba znakow w zestawieniu (tzn. w jedne;j linii) nie moze przekraczaé czterech®, tgcznie ze
znakami FE, znakiem barw RP i znakiem UE, a w przypadku programoéw regionalnych rowniez z
herbem lub oficjalnym logo wojewddztwa.

Nie mozna w zestawieniu umieszczaé znakéw wykonawcéw, ktérzy realizujg dziatania w ramach
projektu, ale ktorzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna umiesci¢ poza

5 Nie dotyczy tablic, plakatow, naklejek, ktérych wzory nie mogg by¢ zmieniane
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zestawieniem — linig znakoéw: FE, barw RP, UE (z wyjatkiem tablic, plakatéw i naklejek, ktérych wzory
nie mogg by¢ modyfikowane).

2. Jak oznacza¢ miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
catkowitego kosztu projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowacé sie w miejscu dobrze
widocznym dla spoteczenstwa.

2.1.Tablice informacyjne

2.1.1. Jak powinna wyglada¢ tablica informacyjna?

Tablica musi zawieraé:

1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt dofinansowany przez program regionalny),

2) nazwe beneficjenta,

3) tytut lub skrocony tytut projektu (musi zmiescic¢ sie w maksymalnie 3 wierszach),

4) adres strony www.mapadotacji.gov.pl.

Wzér tablicy dla programu krajowego:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia
w jednym lub dwéch wierszach]

www.mapadotacji.gov.pl

Wzér tablicy dla programu regionalnego (przyktad):
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Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest miejsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech
wierszach]

wolewddztwo

Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia . .
w jednym lub dwéch wierszach] . todzkie

www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA: Wzér tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowa¢,
dodawac/usuwacé znakéw, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach.

2.1.2. Gdzie umiesci¢ tablice informacyjng?

Tablice informacyjng umie$¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg prace
budowlane lub infrastrukturalne lub instalujesz sprzet.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub infrastrukturalnych, a
planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablice umies¢ np. na budynku siedziby lub przed
budynkiem, gdzie zostanie zainstalowany sprzet, czyli w miejscu realizacji projektu.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba osob bedzie miata
mozliwo$¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace (lub instalujesz sprzet) w kilku lokalizacjach, ustaw kilka tablic w kluczowych
dla projektu miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) umies¢
przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢
wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

UWAGA: Staraj sie tak rozmieszczac¢ tablice, aby w jak najwiekszym stopniu zrealizowa¢ cel
komunikacyjny, jakim jest zwiekszenie widocznosci dziatan i efektow polityki spéjnosci. Unikaj
stawiania wielu tablic w tym samym miejscu.

2.1.3 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjng i na jak dlugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli projekt rozpoczat
sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy o
dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna byé wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie jego
trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w umowie o dofinansowaniu. Musi zatem by¢
wykonana z trwatych materiatéw, odpornych na warunki atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng
tablice musisz wymienié¢ lub odnowié.
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2.1.4 Co zrobié, jesli realizuje kilka projektéw w tym samym miejscu?

Jedli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektow, ktére musisz oznaczy¢ tablicami lub jesli w
pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie mozesz umiesci¢ jedng, wspolng tablice
informacyjna. Wyglad wspadlnej tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi w ,Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027".

2.2 Plakaty informujace o projekcie
2.2.1 Jak powinien wygladaé plakat?

Plakat musi zawierac:

1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu (maksymalnie 150 znakow) lub skrécony tytut projektu,
4) wysokos¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

5) adres strony www.mapadotacji.gov.pl

Wzér plakatu dla programu krajowego:

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]
realizuje projekt [tytut projektu do
uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE:
[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl

Wzér plakatu dla programu regionalnego:
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Fundusze Dofinansowane przez b

Europejskie Unie Europejska O

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienia]

realizuje projekt [tytut projektu do

uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: ARR  uoiewscatuo
e vl ey "0 tadzkie

[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl

UWAGA: Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawaé/usuwaé
znakéw poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

22.2 Gdzie umiesci¢ plakat?
Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie® miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w
ktorym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden plakat, a jesli
dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

2.2.3 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak dlugo?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

3. Jak oznaczyé¢ sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?
3.1.1. Jak powinna wygladaé naklejka?

Jako beneficjent, jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na wyposazeniu, sprzecie i srodkach
transportu, powstatych lub zakupionych w ramach projektu dofinansowanego z Funduszy
Europejskich. Naklejki powinny znajdowac sie

w dobrze widocznym miejscul.

Naklejka musi zawiera¢:

e zestawienie znakéw: Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego programu), barw
Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej,

6 Je$li umieszczenie plakatu w miejscu widocznym i dostepnym publicznie moze narazaé osoby korzystajace ze
wsparcia FE na stygmatyzacje, dyskryminacje¢ lub niebezpieczenstwo, mozna umiesci¢ plakat w miejscu, w
ktérym przynajmniej uczestnicy projektu beda mogli poznac jego trese.
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o tekst ,Zakup finansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej” (wariant 1) Ilub ,Zakup
wspoéifinansowany ze $Srodkéw Unii Europejskiej” (wariant 2) — w zaleznosci od zrodta
finansowania projektu.

Wzory naklejek:

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

Fundusze prene
Europejskie - Polska Unig Eurepejsky

Fundusze Europejskie

Zakup wspotfinansowany ze Srodkow
Unii Europejskiej

Fundusee prese
Europejsiie - Polsia Unig Eurepejsky

UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawaé/usuwaé
znakéw, poza zmiang znaku ,,Fundusze Europejskie” na znak odpowiedniego programu.

Naklejki nalezy umiesci¢ na:
a) sprzetach, maszynach, urzgdzeniach (np. maszyny i urzadzenia produkcyjne, laboratoryjne,
komputery, laptopy, tablety, drukarki),

b) srodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach
kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej).

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na oficjalnej stronie internetowej i w mediach
spotecznosciowych?

Jesli posiadasz oficjalng strone internetowa, musisz zamiescic¢ na niej opis projektu, ktory zawiera:

1. tytut projektu lub jego skrécong nazwe (maksymalnie 150 znakow),

2. podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez zamieszczenie
znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii
Europejskiej,
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3. zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione,
zakupione etc.),

grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
cel lub cele projektu,
efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektéw, rezultatéw),

wartosc¢ projektu (catkowity koszt projektu),

© N o g &

wysokosé wktadu Funduszy Europejskich.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu.

Powyzsze informacje i oznaczenia, ktére wymieniliSmy w punktach od 1 do 8 musisz takze umiescic
na profilu w mediach spofteczno$ciowych.

Jezeli nie posiadasz takiego profilu, musisz go zatozy¢.

Dodatkowo, w przypadku wszelkich informacji o realizowanym projekcie podawanych do
wiadomosci za posrednictwem mediéw spotecznosciowych, musisz stosowaé hasztag
#FunduszeUE lub #FunduszeEuropejskie.

Rekomendujemy tez zamieszczanie zdjec, grafik, materiatow audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu, prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

Zaréwno profil w mediach spotecznosciowych, jak i oficjalna strona internetowa, na ktorej
zamieszczasz powyzsze informacje, powinny by¢ utrzymywane do konca realizacji projektu.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepujg
zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac¢ wersji achromatycznych.

Uwaga! Jezeli tworzysz nowg strone internetowa, ktora finansujesz w ramach projektu,
oznaczenia graficzne musza znalezé sie na samej gorze strony internetowej (szczegoty
znajdziesz w Podreczniku). Takg strone musisz utrzymywac¢ do konca okresu trwatosci projektu.

5. Jak oznacza¢ projekty dofinansowane jednoczesnie z Funduszy Europejskich oraz
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci?

Jesli realizujesz projekt, ktéry dofinansowany jest jednoczesnie z Funduszy Europejskich (FE) oraz
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornoéci (KPO), umies¢ wspdlne zestawienie znakow:
FE z nazwg wiasciwego programu, barw RP, UE oraz znak dodatkowy KPO (po linii oddzielajgcej).
Pod zestawieniem tych znakdw musisz umiesci¢ informacje stowng: ,Dofinansowane przez Unie
Europejskg - NextGenerationEU”.

Wzdr wspdlnego zestawienia znakdw:

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez :' * *«' % gEAf\r':IOWY
Europejskie - Polska Unie Europejska o ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejskg — NextGenerationEU
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Jesli w Twoim projekcie istnieje obowigzek umieszczenia tablic informacyjnych, mozesz umie$ci¢ dwie
oddzielne tablice — jedng dla Funduszy Europejskich i drugg dla Krajowego Planu Odbudowy albo
mozesz postawi¢ jedng wspdlng tablice informacyjna.

Jesli w Twoim projekcie musisz umiescic plakaty informacyjne, mozesz umiesci¢ dwa oddzielne
plakaty — jeden dla FE i drugi dla KPO lub mozesz umiesci¢ co najmniej jeden wspdlny plakat
informacyjny.

Aby oznaczy¢ sprzet i wyposazenie zakupione/ powstate w ramach projektu finansowanego z FE i
KPO, zastosuj wspdlny wzor naklejek.

Wspdlne wzory tablicy, plakatu oraz naklejek, znajdziesz w Podreczniku i na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

6. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatéw?

Potrzebne znaki i zestawienia znakéw zapisane w plikach programoéw graficznych,
a takze wzory plakatow, tablic, naklejek i poglagdowe wzory innych materiatéw informacyjno-
promocyjnych znajdziesz na portalu Funduszy Europejskich:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl

S3 tam znaki i przyktadowe zestawienia znakéw zapisane w plikach graficznych oraz wzory plakatow,
tablic, naklejek i poglgdowe wzory innych materiatéw informacyjno-promocyjnych. Na stronach
poszczegolnych programow regionalnych dostepne sg zestawienia znakéw, z herbem lub oficjalnym
logo promocyjnym wojewddztwa.
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Pomoc Techniczna Dofinansowane przez * ) "
dla Funduszy Europejskich Unie Europejska LA

Zalacznik nr 5 do Umowy o dofinansowaniu
— wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowiazkéw komunikacyjnych beneficjentéw FE

Maksymalna wielko$¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

LP

Obowiagzek

Uchybienie

Wielkos$¢é pomniejszenia
kwoty dofinansowania

Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie
internetowej Beneficjenta, jesli jg posiada.

Opis projektu musi zawierac:

a)
b)

tytut projektu lub jego skrocong nazwe,

podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii
Europejskiej,

zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach projektu
(opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego
skorzysta),

cel lub cele projektu,

efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera
opisu efektéw, rezultatow),

wartos¢ projektu(catkowity koszt projektu),

wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia ogdlnego; §10 ust 2 pkt
4 Umowy)

Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowe;j
Beneficjenta, jesli jg posiada

lub

Brak w umieszczonym opisie Projektu informaciji o fakcie
otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej

0,5%

Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na stronach mediéw
spotecznosciowych Beneficjenta.

Opis projektu musi zawierac:

a)

tytut projektu lub jego skrécong nazwe,

Brak opisu Projektu na stronach mediow
spotecznosciowych Beneficjenta

lub

0,5%
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b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy
Europejskich, barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii
Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach projektu
(opis, co zostanie zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego
skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera
opisu efektéw, rezultatow),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),

h) wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia ogdlnego; §10 ust 2 pkt

4 Umowy)

Brak w umieszczonym opisie Projektu informaciji o fakcie
otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej

Umieszczenie w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich,
znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja
petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i
promocyjnych dotyczgcych Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty
drukowane lub cyfrowe) podawanych do wiadomosci
publicznej,

¢) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw
uczestniczgcych w Projekcie.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogdlnego; §10 ust 2 pkt
1 lit. a-c Umowy)

Nieumieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku
barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja
petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej w ktérymkolwiek
dziataniu, dokumencie, materiale

0,25%

Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy
informacyjnej podkres$lajgcej fakt otrzymania dofinansowania z UE,
niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego
sprzetu.

Nieumieszczenie tablicy

0,5%

Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 4 do Umowy

0,25%
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(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia ogdélnego; §10 ust 2 pkt

2 Umowy) Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu 0,25%
Wy niewidocznym lub mato widocznym dla spoteczenstwa
Umieszczenie w widocznym miejscu realizacji Projektu przynajmniej | Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub 0,5%
jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie A3 lub podobnej elektronicznego wyswietlacza
wielkosci elektronicznego wyswietlacza, podkreslajgcego fakt
otrzymania dofinansowania z UE. Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyswietlacza 0,25%
. . ; . . niezgodnie ze wzorem i wytycznymi okreslonymi w
gdat%%%frt 50 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia ogdlnego; §10 ust 2 pkt zalaczniku nr 4 do Umowy
Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyswietlacza 0,25%
w miejscu niewidocznym lub mato widocznym dla
spoteczenstwa
Zorganizowanie wydarzenia lub dziatania informacyjno- Niezorganizowanie wydarzenia lub dziatania 0,5%

promocyjnego (np. konferencja prasowa, wydarzenie promujgce
projekt, prezentacja projektu na targach branzowych) w waznym
momencie realizacji projektu, np. na otwarcie projektu, zakonczenie
projektu lub jego waznego etapu np. rozpoczecie inwestycji, oddanie
inwestycji do uzytkowania itp.

Do udziatu w wydarzeniu informacyjno-promocyjnym nalezy
zaprosi¢ z co najmniej 4-tygodniowym wyprzedzeniem
przedstawicieli KE i IZ za posrednictwem poczty elektronicznej

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. e rozporzgdzenia ogdlnego; §10 ust 2 pkt
5 Umowy)

informacyjno-promocyjnego
lub

Niezaproszenie do udziatu w wydarzeniu informacyjno-
promocyjnym przedstawicieli KE odpowiedniej 1Z
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